Zatgcznik do Decyzji Nr 20.2021 Rektora Akademii Kaliskiej z dnia 15.11.2021 r.

Regulamin Organizacyjny
Wydziatu Nauk Spotecznych
Akademii Kaliskiej

im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

Postanowienia ogélne

§1
1. Podstawg prawng Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Nauk Spotecznych

Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego jest:

a) Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. z 2021 r. poz. 478, z pézn. zm.),

b) Statut Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
(tekst jednolity z dnia 17.09.2020 r.), stanowigcy zatacznik do Uchwaty Senatu
Akademii Kaliskiej nr 0012.2.V1.2020),

c) Regulamin Organizacyjny Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia nr 0300.66.V1.2021
Rektora Akademii Kalskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
10.05.2021 r.

d) Regulamin Pracy Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego stanowigcy zatgcznik do Zarzgdzenia nr 0300.213.V1.2020
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
01.10.2020 r.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) uczelni i rektorze — nalezy przez to rozumie¢ Akademie Kaliskg im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego i jej Rektora,

b) wydziale i radzie dydaktycznej — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Nauk

Spotecznych i Rade Dydaktyczng Wydziatu Nauk Spotecznych,



c) dziekanie lub kierowniku katedry — nalezy przez to rozumie¢ réwniez Dziekana
i Prodziekana lub Kierownika Katedry posiadajgcego odpowiednie
petnomocnictwa i upowaznienia,

d) jednostkach organizacyjnych wydziatu — nalezy przez to rozumie¢ Katedry,
jednostki organizacyjne Katedry i komorki administracyjne Wydziatu,

e) statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Akademii Kaliskiej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego,

f) regulaminie organizacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin
Organizacyjny Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego,

g) regulaminie pracy — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Panstwowej

Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego.

Organizacja Wydziatu

§2

. Wydziat jest gtdwng jednostkg organizacyjng Uczelni.

. Wydziat i wchodzgce w jego sktad jednostki wewnetrzne prowadzg dziatalnosé
dydaktyczng i organizacyjng oraz prace ustugowe.

. Do zadan Wydziatu nalezg: organizacja, prowadzenie i koordynacja procesu
ksztatcenia na kierunku lub kierunkach studiéw przyporzgdkowanych dyscyplinie
lub dyscyplinom wskazanym w Zarzgdzeniu Rektora o utworzeniu Wydziatu,
okreslanych dalej jako kierunki studiow obstugiwane przez wydziat. W ramach
kierunkdw prowadzone sg specjalnosci studidw.

. W ramach dziatalnosci dydaktycznej Wydziat prowadzi studia stacjonarne

i niestacjonarne pierwszego stopnia, drugiego stopnia, a takze studia
podyplomowe i inne formy ksztatcenia.

. Podstawg systemu ksztatcenia studentow w Wydziale stanowig plany studiéw
i programy nauczania zatwierdzane przez Rade Dydaktyczng na wniosek
Dziekana.

. Wydziat prowadzi wspotprace krajowg i miedzynarodowg z uczelniami i ich
wydziatami, podmiotami gospodarczymi i innymi interesariuszami w granicach
uprawnien udzielonych przez Rektora i Senat Akademii Kaliskie;.

. Jednostkami wewnetrznymi Wydziatu sg katedry.



8. Strukture organizacyjng Wydziatu przedstawia schemat organizacyjny stanowigcy

zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Organy Wydziatu

§3
1. Organem jednoosobowym Wydziatu jest Dziekan.

2. Organem kolegialnym Wydziatu jest Rada Dydaktyczna.

§4
Dziekan, kierujgc dziatalnoscig Wydziatu, wykonuje nastepujgce zadania:

a) Kieruje Wydziatem i odpowiada za catoksztatt jego funkcjonowania.

b) Jest bezposrednim przetozonym pracownikow i studentow Wydziatu.

c) W zakresie ustalonym przez Rektora reprezentuje Wydziat na zewnatrz.

d) W zakresie ustalonym przez Rektora podejmuje decyzje dotyczgce mienia
i gospodarki Wydziatu.

e) Sprawuje nadzoér nad dziatalnoscig dydaktyczng i organizacyjng prowadzong
przez jednostki organizacyjne Wydziatu.

f) Realizuje polityke personalng Wydziatu i przedstawia Rektorowi wnioski
o zatrudnienie na stanowiska nauczycieli akademickich Wydziatu.

g) Kontroluje przestrzeganie dyscypliny pracy.

h) Opracowuje i aktualizuje zakres czynnosci podlegtych pracownikow.

i) Okresla strukture organizacyjng Wydziatu.

j) Dba o przestrzeganie prawa, porzadku oraz zapewnienie bezpieczenstwa na
terenie Wydziatu.

k) Wydaje decyzje administracyjne dotyczgce studentéw w sprawach, dla ktérych
przepisy odrebne przewidujg obowigzek zastosowania kodeksu postepowania
administracyjnego.

[) Nadzoruje prowadzenie dokumentacji toku studiow.

m) Koordynuje dziatania sprzyjajgce rozwojowi dziedziny nauki, w ramach ktorej
prowadzone jest ksztatcenie.

n) Zapewnia prawidtowg organizacje toku studiéw i procesu ksztatcenia, w tym

whnioskuje o utworzenie kierunku studiéw lub specjalnosci na kierunku studiow,



studiow podyplomowych i zmiany programu studiow na kierunkach juz
istniejgcych oraz prowadzi sprawy z tym zwigzane.

Powotuje i odwotuje state i dorazne zespoty, ustala ich sktad, zadania

i kadencje, powotuje petnomocnikéw okreslajgc zakres ich dziatania.
Okresla zakres obowigzkéw Prodziekanow.

Przedstawia Rektorowi sprawozdanie z dziatalnosci Wydziatu.
Wspotpracuje z innymi wydziatami, instytutami i pozostatymi jednostkami

organizacyjnymi Akademii Kaliskiej.

§5

. Dziekan kieruje Wydziatem z pomocg Prodziekanow ds.:

a)
b)

Studenckich i Ksztatcenia,

Organizacji, Rozwoju i Wspotpracy z Otoczeniem.

. Prodziekani sg upowaznieni do zatatwiania spraw w imieniu Dziekana w zakresie

przez niego ustalonym, w szczegolnosci do wydawania decyzji administracyjnych,

postanowien i zaswiadczen oraz podejmowania innych czynnosci.

. Do zakresu obowigzkéw Prodziekana ds. Studenckich i Ksztatcenia nalezy:

a)

b)

c)

nadzér nad dostosowaniem oferty edukacyjnej do strategii rozwoju Wydziatu
i oczekiwan interesariuszy zewnetrznych,

nadzor nad programami i planami studiow na poszczegdinych kierunkach

i specjalnosciach,

przydziat zaje¢ dydaktycznych, planowanie obcigzen godzinowych,
planowanie obcigzen godzinowych pracownikow dydaktycznych oraz nadzor

nad realizacjg procesu dydaktycznego,

wspodtpraca z innymi wydziatami w zakresie realizacji zleconych zaje¢
dydaktycznych,
ustalanie szczegétowego terminarza sesji i sesji poprawkowej,

podejmowanie decyzji w sprawach:
egzaminow komisyjnych,
indywidualnej organizacji studiow,
powtarzania semestru,
powtarzania przedmiotu,
zmiany specjalnosci,

wydtuzenia terminu oddania pracy dyplomowe],



g) nadzor nad realizacja praktyk zawodowych,

h) wspétpraca z Samorzgdem Studenckim,

i) wspotpraca w przygotowaniu raportow samooceny i akredytacji kierunkéw
studiow,

j) wykonywanie innych obowigzkow powierzonych przez Dziekana Wydziatu
i Wtadze Rektorskie.

. Do zakresu obowigzkéw Prodziekana ds. Organizacji, Rozwoju i Wspétpracy

z Otoczeniem nalezy:

k) przygotowanie i nadzér nad aktualizacjg dokumentacji zwigzanej z organizacjg
Wydziatu,

[) opracowanie Strategii Rozwoju Wydziatu zgodnej ze Strategia Rozwoju
Uczelni i nadzér nad jej realizacja,

m) opracowanie i realizacja przedsiewzie¢ promujgcych Wydziat oraz wspotpraca
z jednostkami organizacyjnymi zajmujgcymi sie promocjg Uczelni,

n) inicjowanie i nadzoér nad wspotpraca z interesariuszami zewnetrznymi, w tym
przede wszystkim ze srodowiskiem gospodarczym i szkotami srednimi,

0) odpowiedzialno$¢ za funkcjonowanie internetowej strony Wydziatu oraz
dokumentowanie wydarzen zwigzanych z Wydziatem,

p) organizacyjny nadzér nad przygotowaniem konferencji, spotkan
z przedstawicielami otoczenia zewnetrznego, nadzoér nad przygotowaniem
uroczystosci absolutoryjnych,

g) nadzor nad dziatalnoscig kot naukowych,

r) wspotpraca w przygotowaniu raportdow samooceny i akredytacji kierunkéw
studiow,

s) wykonywanie innych obowigzkéw powierzonych przez Dziekana Wydziatu
i Wtadze Rektorskie.

§6
Rada Dydaktyczna jest organem doradczo-opiniodawczym Dziekana.
W sktad Rady Dydaktycznej, zgodnie z §48 Statutu, wchodzg: Dziekan,
Prodziekani, Kierownicy Katedr, dwdch przedstawicieli Studentow.
Radzie Dydaktycznej przewodniczy Dziekan i organizuje jej prace.
Dziekan zwotuje posiedzenia Rady w miare zaistniatych potrzeb, nie rzadziej niz

raz w semestrze.



Do kompetencji Rady Dydaktycznej nalezy wyrazanie opinii w sprawach

dotyczgcych procesu dydaktycznego realizowanego na Wydziale,

a w szczegolnosci:

a) opiniowanie programéw studiéw oraz studiow podyplomowych;

b) opiniowanie zmian w programach studiow i studiéw podyplomowych;

c) wnioskowanie do Dziekana o podjecie inicjatywy zorganizowania nowego
kierunku studiow, studiow podyplomowych lub innych form ksztatcenia;

d) wnioskowanie do Dziekana o podjecie inicjatywy zmian w programach
studiow na kierunkach prowadzonych przez wydziat, studiow

podyplomowych i innych form ksztatcenia.

Katedry

§7
Podstawowg jednostkg organizacyjng Wydziatu jest Katedra.
Zasady funkcjonowania Katedr okreslone sg w Statucie w § 50-51 oraz
w Regulaminie Organizacyjnym Katedry.
W ramach Katedry mozna utworzy¢, w przypadkach uzasadnionych wzgledami
dydaktycznymi, zaktady, zespoty dydaktyczne, pracownie i laboratoria,
zachowujgc dwustopniowg strukture organizacyjng.
. Kierownika Katedry i utworzonych w ramach niej jednostek powotuje i odwotuje
Rektor, na wniosek Dziekana Wydziatu, w drodze zarzgdzenia.
5. Katedra prowadzi prace dydaktyczng w ramach kierunkow studiow.
6. Kierownikiem katedry moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien
naukowy doktora.
. Kierownik katedry kieruje pracg katedry i odpowiada przed Dziekanem za

organizacje, prowadzenie i koordynacje wskazanego kierunku.

Pracownicy

§8
. Pracownikami Wydziatu sa:
a) nauczyciele akademiccy, zatrudnieni w grupach pracownikéw badawczych,

badawczo-dydaktycznych oraz dydaktycznych;



b) pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi (pracownicy

administraciji).

§9

. Nauczycielami akademickimi sg pracownicy zatrudnieni na stanowiskach:

a) w grupie pracownikow badawczych: profesora, profesora Uczelni, profesora
wizytujgcego, adiunkta, asystenta;

b) w grupie pracownikéw badawczo-dydaktycznych: profesora, profesora
Uczelni, profesora wizytujgcego, adiunkta, asystenta;

c) w grupie pracownikéw dydaktycznych: profesora, profesora Uczelni,
starszego wyktadowcy, asystenta, wyktadowcy, lektora, instruktora.

. Nawigzanie stosunku pracy z nauczycielem akademickim i warunki pracy

okresla Statut § 72-87.

. Nauczyciele akademiccy zatrudnieni w Wydziale zobowigzani sa:

a) w grupie pracownikow badawczych: prowadzi¢ dziatalnos¢ naukowa;

b) w grupie pracownikéw badawczo-dydaktycznych: prowadzi¢ dziatalno$é
naukowg oraz ksztatci¢ i wychowywacé studentow;

c) w grupie pracownikéw dydaktycznych: ksztafci¢ i wychowywac studentéw.

. Ponadto wszyscy nauczyciele akademiccy sg obowigzani do uczestniczenia w

pracach organizacyjnych na rzecz Uczelni i Wydziatu oraz statego podnoszenia

kompetencji zawodowych.

. Zakres obowigzkow nauczycieli akademickich, rodzaj zaje¢ dydaktycznych

objetych zakresem tych obowigzkdéw, wymiar zaje¢ dydaktycznych dla

poszczegolnych stanowisk oraz zasad obliczania godzin dydaktycznych okresla

Regulamin pracy Uczelni i Regulamin wynagradzania pracownikéw Uczelni.

. Praca nauczyciela akademickiego podlega ocenie. Zasady, wymogi oraz tryb

okre$la Statut w § 84.

§10
. Komorkg organizacyjng, w ktorej zatrudnieni sg pracownicy niebedacy
nauczycielami akademickimi Wydziatu jest Dziekanat.

. Dziekanat podlega bezposrednio Dziekanowi Wydziatu.



3. Na czele Dziekanatu stoi Kierownik, ktéry kieruje podporzgdkowanym sobie
zespotem i ponosi odpowiedzialno$¢ za jego wyniki pracy, w granicach
przyznanych kompetenciji.

4. Do zadan Dziekanatu nalezy:

a) organizacja i obstuga administracyjna procesu dydaktycznego na Wydziale;

b) prowadzenie ewidenciji i dokumentacji przebiegu studiow studentéw;

c) prowadzenie ewidencji i dokumentacji zwigzanej z wydawaniem dyploméw
ukonczenia studiow;

d) obstuga administracyjna postepowan konkursowych;

e) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmianami w strukturze organizacyjnej
Wydziatu.

5. Szczegodtowe zadania Dziekanatu okresla Regulamin Organizacyjny Uczelni
w § 76.

Postanowienia koncowe

§ 11
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje sie przepisy
wewnetrznie obowigzujgce (miedzy innymi: Statutu Uczelni, Regulaminu
Organizacyjnego Uczelni, Regulaminu Pracy Uczelni) oraz powszechnie
obowigzujgce takie jak Ustawa Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Kodeks

Postepowania Administracyjnego, Kodeks Pracy i inne.

§12
Regulamin Wydziatu Nauk Spotecznych wchodzi w zycie na wniosek Dziekana

z dniem zatwierdzenia przez Rektora Uczelni.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Wydziatu Nauk Spotecznych

Akademii Kaliskiej

Dziekan
Rada Dydaktyczna ||
Prodziekan Prodziekan
ds. Studenckich ds. Or‘ganiza‘cji, Rozwoju
i Ksztatcenia ! WSPO'PT_ECY
z Otoczeniem

Dziekanat

Katedra Ekonomii

Katedra Nauk
o Bezpieczenstwie

Katedra Zarzadzania

Zaktad Finansow
i Rachunkowosci

Zaktad Logistyki
i Transportu

Zaktad Zarzadzania
i Dowodzenia

Zaktad Zarzadzania
Publicznego i Prawa
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