Uchwata Nr 0012.47.1.2024
Senatu Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 27 czerwca 2024 roku

w sprawie ustalenia ,Warunkow i trybu rekrutacji na pierwszy rok studiéw pierwszego
stopnia na kierunek administracja w Uniwersytecie Kaliskim im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w roku akademickim 2024/2025”

Na podstawie art. 70 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyiszym
i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.) uchwala sie, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ,Warunki i tryb rekrutacji na pierwszy rok studiéw pierwszego stopnia na kierunek
administracja w Uniwersytecie Kaliskim im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w roku
akademickim 2024/2025” okreslone w zatgczniku do uchwaty.

§2
Wykonanie uchwaty powierza sie Rektorowi oraz Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej.
Zobowigzuje sie Rektora do podania ,Warunkéw i trybu rekrutacji na pierwszy rok
studiéw pierwszego stopnia na kierunek administracja w Uniwersytecie Kaliskim
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w roku akademickim 2024/2025” do
publicznej wiadomosci.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Senatu Uniwersytetu Kaliskiego
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
Rektor

/{?/_(_’?-‘PA_____A_ =
dr hab. n. med. Andrzej Wojtyta, prof. Uniwersytetu Kaliskiego

Opracowata: mgr Anna Szymariska



Zatacznik do Uchwaty Nr 0012.47.1.2024 Senatu Uniwersytetu
Kaliskiego im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
27.06.2024 roku

WARUNKI | TRYB REKRUTACJI NA PIERWSZY ROK STUDIOW NA KIERUNEK ADMINISTRACJA
ROK AKADEMICKI 2024/2025

§1

Studia pierwszego stopnia stacjonarne i niestacjonarne na kierunku administracja trwaja

6 semestrow, absolwent uzyskuje tytut licencjata.

§2
1. Przyjecie na studia nastepuje przez:
1) rekrutacje;
2) potwierdzenie efektow uczenia sieg;
3) przeniesienie z innej uczelni lub uczelni zagranicznej.
2. Przyjecie na studia poprzez potwierdzenie efektéw uczenia sie nastepuje w trybie i na
zasadach okreslonych w odrebnej uchwale Senatu.
3. Przyjecie na studia przez przeniesienie z innej uczelni nastepuje w trybie i na zasadach

okreslonych w Regulaminie Studiéw.

§3
1. O przyjecie na studia pierwszego stopnia moze ubiegac sie osoba posiadajgca:

1) swiadectwo dojrzatosci lub swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach
egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw, o ktérych mowa
w przepisach o systemie oSwiaty;

2) $wiadectwo lub inny dokument uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument
uprawniajacy do ubiegania sie o przyjecia na studia zgodnie z art. 93 ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz. 750) (uznany
w drodze decyzji administracyjnej za dokument potwierdzajgcy w RP uprawnienie
do kontynuacji nauki, w tym do ubiegania sie o przyjecie na studia);

3) sSwiadectwo i inny dokument lub dyplom, o ktérym mowa w art. 93 ust. 1 ustawy,
o ktérej mowa w pkt. 2 (dyplom matury miedzynarodowej IB - International
Baccalaureate, dyplom matury europejskiej EB - European Baccalaureate,

Swiadectwo lub inny dokument wydany przez szkote lub instytucje dziatajaca



w systemie edukacyjnym panstwa cztonkowskiego UE, OECD, EFTA uprawniajacy do
ubiegania sie o przyjecie na studia wyzsze w tych panstwach);

4) S$wiadectwo lub dyplom uznany w Rzeczypospolitej Polskiej za dokument
uprawniajacy do ubiegania sie o przyjecie na studia zgodnie z umowag bilateralng
0 wzajemnym uznawaniu wyksztatcenia;

5) swiadectwo lub inny dokument uznany za réwnorzedny polskiemu Swiadectwu
dojrzatosci na podstawie przepisdw obowigzujgcych do dnia 31 marca 2015r.

Laureaci i finalisci stopnia centralnego olimpiad przyjmowani sg w drodze postepowania

kwalifikacyjnego z pominieciem konkursu swiadectw (po ztozeniu odpowiednich

dokumentéw). Szczegdtowe zasady przyjmowania na studia laureatéw i finalistow
olimpiad stopnia centralnego okresla odrebna uchwata Senatu.

Postepowanie kwalifikacyjne ma charakter konkursowy i uwzglednia oceny na

Swiadectwie dojrzatosci (lub innym dokumencie uprawniajagcym do podjecia studidow

wymienionym w ust.1) i Swiadectwie ukoniczenia szkoty ponadgimnazjalnej (Sredniej).

Cudzoziemcy mogg podejmowac studia na podstawie:

1) umoéw miedzynarodowych, na zasadach okreslonych w tych umowach;

2) umdw zawieranych z podmiotami zagranicznymi przez uczelnie, na zasadach
okreslonych w tych umowach;

3) decyzji ministra;

4) decyzji dyrektora Narodowej Agencji Wymiany Akademickiej w odniesieniu do jej
stypendystow;

5) decyzji dyrektora Narodowego Centrum Nauki o przyznaniu srodkéw finansowych
na realizacje badan podstawowych w formie projektu badawczego, stazu lub
stypendium, zakwalifikowanych do finansowania w drodze konkursu;

6) decyzji administracyjnej Rektora.

Postepowanie kwalifikacyjne dotyczy takze cudzoziemcdw ubiegajgcych sie o przyjecie

na studia.

Cudzoziemcy ubiegajacy sie o przyjecie na studia prowadzone w jezyku polskim:

1) muszg wykazac sie znajomoscig jezyka polskiego. Znajomos¢ jezyka polskiego winna
by¢ potwierdzona certyfikatem, dokumentem o ukonczeniu kursu lub innym
dokumentem potwierdzajgcym, ze poziom znajomosci jezyka polskiego pozwala na

podjecie i odbywanie studiéw na danym kierunku. W przypadku braku dokumentu



2)

3)

znajomosc jezyka polskiego moze by¢ potwierdzona przez Wydziatowg Komisje
Rekrutacyjng;

muszg posiadaé ubezpieczenie zdrowotne na terenie RP (w przypadku
nieposiadania ubezpieczenia, dokument potwierdzajacy ubezpieczenie mozna
okazac niezwtocznie po przyjeciu na studia);

przedstawiajg dokument potwierdzajgcy prawo przebywania na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej. W przypadku braku takiego dokumentu, moze on zostac
dostarczony do dziekanatu po przyjeciu na studia w terminie nie dtuzszym niz jeden
miesigc. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta termin ten moze by¢

przedtuzony przez dziekana.

Kwalifikacja kandydatow posiadajgcych swiadectwo dojrzatosci lub jego odpowiednik

uzyskane za granica (ustalenie liczby punktéw w postepowaniu kwalifikacyjnym)

okreslana jest przez Wydziatowg Komisje Rekrutacyjng indywidualnie dla kazdego

kandydata z uwzglednieniem zasad okreslonych w ust. 8.

Zasady konkursu $wiadectw:

1)

2)

3)

4)

zasady niniejsze obejmujg zardwno kandydatéw, ktérzy zdawali mature wedtug
nowych zasad (wyniki wyrazone procentowo, tzw. nowa matura), jak i kandydatéw
zdajgcych mature wedtug zasad starych (wyniki wyrazone liczbowo, tzw. stara
matura);

w konkursie swiadectw bierze sie pod uwage oceny z egzaminu dojrzatosci — stara
matura (egzamin ustny i pisemny) badz egzaminu maturalnego — nowa matura
(egzamin ustny i pisemny, poziom podstawowy i rozszerzony) oraz oceny koricowe
(Swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej);

przyjecie kandydatéw na kierunek administracja odbywa sie na podstawie konkursu
ocen z nastepujgcych przedmiotéw:

a) matematyka,

b) geografia lub historia lub wiedza o spoteczenstwie lub informatyka,

c) jezyk polski,

d) jeden jezyk obcy nowozytny;

w przypadku procentowych wynikdow nowej matury oraz tradycyjnych ocen
szkolnych (jak w przypadku starych matur) stosuje sie przeliczniki punktowe wedtug

zasad podanych w tabeli 3 i 4:



5)

Tabela 3. Przeliczniki punktowe procentowych wynikow nowej matury

nowa matura

poziom podstawowy

mozliwosci wyboru

lub jeden poziom (brak

nowa matura

poziom rozszerzony

liczba punktow

poziomu)

0-29 % 0-9% 0
30-50 % 10-30 % 1
51-70 % 31-50% 3
71-80 % 51-70 % 4
81-90 % 71-90 % 5
91-100 % 91-100 % 6

Tabela 4. Przeliczniki punktowe tradycyjnych ocen szkolnych (stara matura,

Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej - $redniej)

tradycyjna ocena szkolna

liczba punktow

niedostateczna 0
dopuszczajaca 1
dostateczna 3
dobra 4
bardzo dobra 5
celujaca 6

punkty bezposrednio wynikajgce z ocen mnozone sg przez odpowiednie

wspotczynniki zgodnie z tabelg 5 (w zaokragleniu do 0,1);

Tabela 5. Wykaz wspotczynnikéw przeliczeniowych dla punktow

ocena na nowa matura nowa matura stara matura
Swiadectwie poziom poziom

ukonczenia szkoty | podstawowy lub rozszerzony

ponadgimnazjalnej | jeden poziom

1 1 2 1,5




6)

7)

8)

9)

punkty przyznawane sg za kazdg ocene z danego przedmiotu na Swiadectwie
maturalnym, bez wzgledu na jej charakter (egzamin ustny, pisemny, poziom
podstawowy, rozszerzony) oraz na $wiadectwie ukonczenia szkoty
ponadgimnazjalnej - szkoty sredniej.

W przypadku braku danego przedmiotu na $wiadectwie maturalnym kandydat
otrzymuje zero punktéw ze swiadectwa maturalnego dla tego przedmiotu.

W przypadku braku danego przedmiotu na swiadectwie ukonczenia szkoty
ponadgimnazjalnej kandydat otrzymuje zero punktéw ze Swiadectwa ukonczenia
szkoty ponadgimnazjalnej dla tego przedmiotu;

z uzyskanych punktéw dla jednego przedmiotu konkursowego wylicza sie srednig
arytmetyczng (w zaokragleniu do 0,1);

taczna liczba punktéw uzyskanych w wyniku postepowania kwalifikacyjnego przez
kandydata jest rowna sumie punktéw z przedmiotdw konkursowych (w przypadku
przedmiotow do wyboru pod uwage brany jest wariant korzystniejszy dla
kandydata);

o przyjeciu na pierwszy rok studiéw decyduje miejsce kandydata na liscie
rankingowej ustalone na podstawie sumy punktéw uzyskanych podczas
postepowania kwalifikacyjnego, w ramach ustalonego limitu przyje¢ na dany

kierunek studiow.

§4

Procedura rekrutacji przebiega etapowo:

1)

2)

3)

| etap - rejestracja elektroniczna kandydata w systemie Internetowe] Rejestracji
Kandydatow w wyznaczonym przez uczelnie terminie (kandydat ponosi negatywne
konsekwencje btednego wypetnienia pdl formularzy internetowych, ich
niewypetnienia lub podania informacji nieprawdziwych).

Il etap - sktadanie przez kandydata kompletu dokumentéw w Biurze Rekrutacji

W wyznaczonym przez uczelnie terminie zgodnie z wykazem zawartym w § 7
(dokumenty mogg by¢ przestane pocztg — Uniwersytet Kaliski nie bierze
odpowiedzialnosci za skutki nieterminowego dostarczenia ich przez poczte,
decyduje data wptywu do kancelarii uczelni);

Il etap - postepowanie kwalifikacyjne;



4) IV etap - ogtoszenie wynikdéw w wyznaczonym przez uczelnie terminie. Wyniki
rekrutacji podawane sg na koncie kandydata w systemie Internetowej Rejestracji
Kandydatow.

Ustala sie nastepujgce terminy rozpoczecia i zakoiczenia rekrutacji, w tym prowadzonej

w drodze elektronicznej: od 28 czerwca 2024 r. do 31 pazdziernika 2024 r. (w przypadku

rekrutacji na semestr zimowy) oraz od 15 stycznia 2025 r. do 15 marca 2025 r.

(w przypadku rekrutacji na semestr letni).

Szczegbtowy harmonogram rekrutacji okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§5

Postepowanie kwalifikacyjne przy przyjeciach na pierwszy rok studidow przeprowadza

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna powotywane przez Dziekana.

Do zadan Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej nalezy:

1) weryfikacja dokumentéw kandydatow;

2) weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych przez kandydatow do systemu
internetowej rejestracji kandydatow;

3) przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego m.in. ustalenie liczby punktéw
uzyskanych przez kandydata;

4) podejmowanie decyzji w sprawie przyjecia na pierwszy rok studiéw;

5) zawiadomienie kandydatow o wpisie na liste studentow (zamieszczenie informac;ji
na koncie rejestracyjnym kandydata) lub odmowie przyjecia na studia
(zamieszczenie informacji na koncie rejestracyjnym kandydata oraz wystanie decyzji
administracyjnej przesytkg polecong za potwierdzeniem odbioru).

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna sporzgdza listy kandydatow na poszczegdlnych

kierunkach studiéw pierwszego stopnia, jednolitych magisterskich i drugiego stopnia

w kolejnosci wedtug punktéw i podejmuje decyzje w sprawie przyjecia na pierwszy rok

studiow.

W przypadku cudzoziemcédw przyjmowanych w drodze decyzji administracyjnej Rektora,

Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna dokonuje kwalifikacji na studia celem podjecia decyzji

przez Rektora.

Przyjecie na studia nastepuje w drodze wpisu na liste studentéw. Odmowa przyjecia na

studia nastepuje w drodze decyzji administracyjne;j.



Z przebiegu postepowania kwalifikacyjnego kandydata, ktory przystapit do Il etapu
rekrutacji, sporzadza sie protokot. W protokole wpisuje sie liczbe punktéw uzyskanych
w wyniku postepowania kwalifikacyjnego oraz wynik postepowania kwalifikacyjnego.
Decyzje Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej zapadajg wiekszoscig gtoséw. W razie réownej
liczby gtoséw decyduje gtos przewodniczacego.

Decyzje Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej podpisuje przewodniczgcy lub w razie jego
nieobecnosci - zastepca przewodniczacego.

Po dokonaniu czynnosci wymienionych w pkt. 2 - 6 Wydziatowa Komisja Rekrutacyjna
sporzadza listy 0sdb, ktére zostaty przyjete na pierwszy rok studidow na poszczegdine
kierunki oraz publikuje wyniki na kontach kandydatéw w internetowym systemie

rekrutacyjnym.

§6
Od decyzji Wydziatowej Komisji Rekrutacyjnej odmawiajgcej przyjecia na studia
kandydatowi przystuguje prawo odwofania do Rektora w ciggu czternastu dni od dnia
doreczenia decyzji do kandydata.
Warunkiem rozpatrywania odwotania jest pozostawienie w Wydziatowej Komisji
Rekrutacyjnej dokumentacji.
Po rozpatrzeniu odwotania Rektor podejmuje decyzje.
Decyzja Rektora jest ostateczna.
Od decyzji Rektora w sprawie odmowy przyjecia na studia przystuguje kandydatowi
skarga do Naczelnego Sgdu Administracyjnego — Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Poznaniu na zasadach i w trybie przewidzianym w Kodeksie

Postepowania Administracyjnego.

§7
Od kandydatéw na pierwszy rok studidéw wymagane sg nastepujgce dokumenty:
1) podanie (podpisany formularz wydrukowany z konta kandydata po dokonaniu
rejestracji elektronicznej);
2) sSwiadectwo dojrzatosci lub swiadectwo dojrzatosci i zaswiadczenie o wynikach
egzaminu maturalnego z poszczegdlnych przedmiotéw (kserokopia i oryginat do
wglgdu) lub inny dokument stanowigcy podstawe przyjecia na studia wymieniony

w § 3 ust. 1;



3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

Swiadectwo ukonczenia szkoty sredniej (kserokopia i oryginat do wgladu);
dowdd osobisty do wgladu (lub paszport w przypadku cudzoziemcéw);
o$wiadczenie rodzica/opiekuna ustawowego o wyrazeniu zgody na podjecie
studidw przez kandydata niepetnoletniego;

dowdd uiszczenia optaty rekrutacyjnej;

fotografia legitymacyjna w wersji elektronicznej w formacie JPG lub PNG,

o wymiarach min. 300x375 pikseli (fotografie nalezy wprowadzi¢ do programu
podczas rejestracji elektronicznej);

jedna zaadresowana koperta zwrotna(z adresem korespondencyjnym kandydata);
zaswiadczenie o uzyskanym tytule laureata lub finalisty olimpiady stopnia
centralnego (dotyczy olimpijczykéw przyjmowanych z pominieciem konkursu

Swiadectw);

10) dokumenty, o ktérych mowa w § 3 ust. 6 - w przypadku cudzoziemcéw;

11) oswiadczenie o statusie cudzoziemca w Rzeczypospolitej Polskiej - w przypadku

cudzoziemcow.

Kandydaci na studia pierwszego stopnia — obywatele polscy oraz osoby niebedgce

obywatelami polskimi, ktérzy ubiegajg sie o przyjecie na studia, jezeli ukonczyli szkote

Srednig za granicg, sktadajg zalegalizowane lub opatrzone apostille zagraniczne

Swiadectwo lub inny dokument uzyskany za granica, uprawniajacy do ubiegania sie

o przyjecie na studia w uczelniach kazdego typu w panstwie, w ktérego systemie dziata

instytucja wydajgca Swiadectwo.

Do zagranicznego swiadectwa, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy dotgczyé:

1)

2)

3)

ttumaczenie na jezyk polski sporzgdzone przez ttumacza przysiegtego z wykazu
Ministerstwa Sprawiedliwosci;

transkrypt ocen i obowigzujgcg na nim skale ocen (wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski sporzgdzonym przez ttumacza przysiegtego z wykazu Ministerstwa
Sprawiedliwosci);

oswiadczenie, ze Swiadectwo uprawnia do ubiegania sie o przyjecie na studia

w panstwie, w ktdrym zostato wydane wraz zakresem uprawnienia (jesli nie ma
takiej informacji na Swiadectwie). Dokument ten powinien by¢ wydany lub
potwierdzony przez wtadze oswiatowe panstwa, na ktérego terytorium lub

w ktérego systemie edukacji wydano sSwiadectwo.



Skompletowane dokumenty nalezy w formie papierowej w wyznaczonym przez uczelnie
terminie ztozy¢ w kartonowej teczce opisanej wedtug wzoru przygotowanego przez
uczelnie (na ktérej nalezy czytelnie napisaé: nazwisko i imie, PESEL, kierunek).

W Uczelni umozliwia sie ztozenie dokumentéw maksymalnie na dwa kierunki, przy czym
w ramach jednej formy studiéw kandydat moze by¢ przyjety tylko na jeden (kandydat
okresla priorytety kierunkdéw). W tym przypadku wymagany jest drugi komplet
dokumentdéw oraz druga optata rekrutacyjna.

Wiadomosci umieszczone na koncie rejestracyjnym kandydata w Systemie Internetowej
Rekrutacji Kandydatéw (IRK) uznaje sie za doreczone i wigzgce go. Uczelnia nie ponosi
odpowiedzialnosci za skutki niezapoznania sie kandydata z wiadomosciami
dostarczonymi za posrednictwem konta kandydata.

Wysokos¢ optaty rekrutacyjnej wnoszonej przez osoby ubiegajgce sie o przyjecie

na pierwszy rok studiéw okresla Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia

27 wrzes$nia 2018 r. w sprawie studidw (Dz.U. z 2023, poz. 2787).

§8
W przypadku niewypetnienia limitu przyje¢ mozliwe jest przeprowadzenie rekrutacji
uzupetniajgcej uwzgledniajgcej rowniez kandydatéw, ktdrych wynik egzaminu
maturalnego z przedmiotu branego pod uwage w postepowaniu kwalifikacyjnym zostat
podwyzszony w wyniku weryfikacji sumy punktéw lub odwotania, o ktérych mowa
w art. 44zzz ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r.
poz. 750).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie decyzje podejmuje Komisja.

§9
Ztozenie pisemnej rezygnacji na kazdym etapie rekrutacji skutkuje skresleniem z listy
kandydatow lub listy przyjetych.

Rezygnacja nie upowaznia do zwrotu wniesionej opfaty rekrutacyjnej.

§10

Limity przyje¢ na studia okresla Rektor w drodze zarzadzenia.

§11



Uczelnia zastrzega mozliwos¢ nieuruchomienia kierunku w przypadku niewystarczajacej

liczby kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia.

Opracowata: mgr Anna Szymanska
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