Instrukcja logowania do usługi  Office 365
 ( Poczta  uczelniana)
Uwaga!!! Usługa Office 365 działa bezbłędnie z poziomu przeglądarki Chrome!!!
[bookmark: _GoBack]W celu zalogowania  się  do usługi  Office  365 należy przejść  na stronę internetową logowania : 
 https://login.microsoftonline.com lub  wybrać opcję  „Poczta Uczelniana” w zakładce „Student”
 na stronie Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanisław Wojciechowskiego http://www.pwsz.kalisz.pl
[image: ]
Po przejściu na  stronę  logowania należy podać  w  polu  „Zaloguj” swój  adres e-mail w postaci:
dla  studentów nr-albumu@akademiakaliska.edu.pl 
dla studentów studiów podyplomowych  SP-xxxx@akademiakaliska.edu.pl 
dla  pracowników  i.nazwisko@akademiakaliska.edu.pl 
gdzie „ i” oznacza pierwszą literę imienia, a „nazwisko” oznacza  nazwisko  pracownika
Po wprowadzeniu   loginu klikamy przycisk  „Dalej”
 [image: ]






Na  następnym  ekranie  wprowadzamy  hasło i klikamy przycisk „Zaloguj”
dla studentów i pracowników   hasłem startowym  jest   „ PESEL posiadacza konta”
[image: ]
  W celu  dostępu  do poczty uczelnianej klikamy   ikonę „Outlook” 
[image: ]
  Podczas  pierwszego logowanie zalecana   jest  zmiana  hasła
  Aby zmienić hasło klikamy  na ikonę „Ustawienia”  znajdującą się w prawym   górnym rogu
 ekranu,  a następnie wybieramy opcję  „Zmień hasło”
[image: ]
 Po wprowadzeniu starego oraz nowego  hasła klikamy przycisk „prześlij”
[image: ]
  Problemy związane  z logowaniem  do usługi  Office 365 można  zgłaszać  
  na  adres e-mail:z.byczkowski@pwsz.kalisz.pl lub  telefonicznie  62 76 79 550.

image2.png
Microsoft

Zaloguj

90001 @akademiakaliska.edu.pl

Nie masz konta? Utworz je!
Nie mozesz uzyskac dostepu do konta?

Opdje logowania





image3.png
B% Microsoft
€ 90001@akademiakaliska edu pl
Wprowadz hasto

Hasto

Nie pamigtam hasta

Zaloguj




image4.png
Q) Microsoft Office —stronagiowr X+

< c

@ office.com/?auth=;

Office 365 O Wyszukaj

Dzien dobry, Zbyszek1

+= =2 &

Rozpocznij

Outlook OneDrive
nowy
@ P W
OneNote SharePoint Teams.

Word

Sway

Excel

9

Wszystkie
aplikacje

Zainstaluj pakiet Office

PowerPoint




image5.png
0 Microsoft Offce —strona giéwr X

<

C @ office.com/?auth=2

Office 365

O Wyszukaj

+

Dzien dobry, Zbyszek1

+ &

Rozpocznij
nowy

Outlook

OneDrive

g P W

OneNote SharePoint

Ostatnio uzywane

Przypiete

Teams.

Word

Sway

Udostepnione mi

0Odk

Ustawienia X

Motywy

~ W
LN -

Wyswietl wszystiie

Jezyk i strefa czasowa

Zmien jezyk >
Tryb ciemny @

Haslto

Zmien hasto >

Preferencje dotyczace kontaktu

Aktualizj preferendie dotyczace kontaktu —>




image6.png
@ Zmiesihaslo x  +

<« C @ accountactivedirectory.windowsazure.com/ChangePassword.aspx?BrandConte..  or ¥ @

zmien hasto

Wymagane jest silne hasto. Wprowadz od 8 do 256
znakéw. Haslo nie moze zawieraé popularnych
wyrazow ani nazw. Uzyj wielkich i malych lter, cyfr oraz
symboli

Identyfikator uzytkownika
90001 @skademiakslisks.edupl

Stare hasto





image1.png
Student - strona gléwna - PWSZ X 4 -
E

<« C A Niezabezpieczona | pwszkalisz.pl/index.php/student-strona-glowna % @

A Koronawirus - komunikaty i zalecenia

USOSweb USOSweb UsC
aktualnosci archiwum prac ewaluadj:

Poczta Uczelniana

ki studi
Harmonogram roku Odptatnosci Zaplecze
akademickiego 2020/2021 zastudia socjalne
nformacyina
v izenia Parlamentu Europejskiego i R: kwietnia 2016 1. w c v aniem danych osobowych

ODO) informujemy,

osobowyct

https://usosweb,pwszkaliszpl




