Zarzadzenie Nr 0300.166.V1.2021
Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 19 paZdziernika 2021 roku

w sprawie przeprowadzenia oceny nauczycieli akademickich Akademii Kaliskiej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego za lata 2015/2016, 2016/2017, 2017/2018, 2018/2019,
2019/2020, 2020/2021

Na podstawie art. 128 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.) zarzadza sig co nastepuje:

§1
1. Zarzadza sie przeprowadzenie oceny okresowej nauczycieli akademickich w trybie
powszechnym.
2. Ocene okresowg nauczycieli akademickich przeprowadza sie w terminie od 20 pazdziernika
2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

3. Ocenaobejmuje okresy:
1)  w przypadku dziafalnosci badawcze] (naukowej): od 01.10.2015r. do 31.10.2021 r.

2) w przypadku dziatalnosci dydaktycznej i organizacyjnej: lata akademickie 2015/2016,
2016/2017, 2017/2018, 2018/2019, 2019/2020, 2020/2021.

4. Ocena za okres, o ktérym mowa w ust. 3 powyzej, przeprowadzana jest na podstawie
arkusza oceny nauczyciela akademickiego, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 2 do
Zarzadzenia Nr0300.15.IV.2015 Rektora Pafistwowej Wyiszej Szkoly Zawodowej im.
Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z dnia 7 maja 2015 roku w sprawie
ogtoszenia tekstu jednolitego Regulaminu Oceny Nauczycieli Akademickich oraz arkusza

oceny.

§2

1.  Ocena przeprowadzana jest we wszystkich jednostkach organizacyjnych Akademii Kaliskiej.

2. Ocena okresowa jest dokonywana obligatoryjnie raz na dwa lata zatrudnienia na stanowisku
nauczyciela akademickiego z zastrzezeniem ust. 41i 5.

3.  Ocenie okresowej podlegajg wszyscy nauczyciele akademiccy, za okres od ostatniej oceny
okresowej lub w przypadku oséb jeszcze nieocenianych, od daty zatrudnienia na stanowisku
nauczyciela akademickiego, do 31 pazdziernika 2021 r. na aktualnie zajmowanym
stanowisku, z zastrzezeniem ust. 4.

4. Ocenie nie bedg podlegac:

1) nauczyciele akademiccy, ktorych okres zatrudnienia w Uczelni na dzien
31 pazdziernika 2021 r. jest krétszy niz 6 miesigcy,

2) nauczyciele akademiccy, ktorych stosunek pracy w Uczelni zakoriczy si¢ w okresie
do 31 pazdziernika 2021 r.

5. Nauczyciele akademiccy, ktorzy z powodu dtugotrwatej usprawiedliwionej nieobecnosci
w pracy nie bgda mogli ztozy¢ arkusza oceny w wyznaczonym terminie, zobowigzani sg
do ztozenia arkusza w terminie poézniejszym, nie diuiszym jednak niz 14 dni od daty
zakoriczenia nieobecnosci.

6. Okres pracy podlegajacy ocenie ustalony zostanie indywidualnie dla kazdego nauczyciela
akademickiego po odliczeniu okreséw, ktére zgodnie z przepisami nie sg wliczane do okresu
oceny tj. okreséw przebywania na urlopach: macierzyiskim, na warunkach urlopu
macierzyriskiego, ojcowskim, rodzicielskim, wychowawczym, dla poratowania zdrowia oraz
okresy stuzby wojskowej lub stuzby zastgpczej.

7. Nauczyciele podlegajacy ocenie otrzymujg formularze ocen okresowych w wersji

elektronicznej.



8.  Nauczyciel akademicki ma obowigzek wypetnic formularz oceny i ztozy¢ go do odpowiedniej
komisji oceniajace;j.

9. Odpowiednia komisja oceniajgca dokonuje oceny okresowej na podstawie arkusza oceny
przedstawionego przez ocenianego nauczyciela akademickiego, zgodnie z kryteriami

oceniania.

§3
Sposéb przeprowadzenia oceny okreslaja: Regulamin Oceny Nauczycieli Akademickich zawarty
w zataczniku nr. 1 do Zarzadzenia Nr 0300.15.1V.2015 Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z dnia 7 maja 2015 roku
w sprawie ogloszenia tekstu jednolitego Regulaminu Oceny Nauczycieli Akademickich oraz arkusza

oceny.

4
1. Dla dokonania okresowej oceny nauczycieli akademickich Rektor w drodze zarzadzenia
powotuje:

1)  wydziatowe/instytutowe komisje oceniajace, ktére dokonuja oceny nauczycieli
akademickich na wydziale/instytucie;

2) uczelniang komisje oceniajaca, ktora dokonuje oceny nauczycieli akademickich,
zatrudnionych  w  jednostkach miedzywydziatlowych i  ogdlnouczelnianych,
niewchodzacych w sktad wydziatéw/instytutow;

3) odwotawcza komisje oceniajgcq, ktora rozpatruje odwotania od ocen, dokonywanych
przez komisjg oceniajaca uczelni oraz wydziatowe/instytutowe komisje oceniajace,

4) Komisje ds. Oceny Cztonkéw Komisji Oceniajacych, ktéra dokona oceny Cztonkow
Uczelnianej Komisji Oceniajacej, wydziatowych/instytutowych komisji oceniajacych,
odwotawczej komisji oceniajgcej oraz prorektorow, dziekanow i prodziekandw,
dyrektoréw instytutéw i wicedyrektordéw, jako nauczycieli akademickich.

2. Wydziatowg/instytutowa  komisjg oceniajagcg  powotuje  Rektor na whniosek

Dziekana/Dyrektora instytutu; komisji tej przewodniczy dziekan/dyrektor instytutu.

3. Uczelnianej Komisji Oceniajacej przewodniczy prorektor a Odwotawczej Komisji Oceniajacej
przewodniczy Rektor.
4. Mozna by¢ cztonkiem tylko jednej komisji oceniajgcej.

§5

Ocena odbywa sie w poprzez wypetnienie Arkusza Oceny Nauczycieli Akademickich

§6

1.  Pracownicy podlegajacy ocenie w terminie do 20 patdziernika 2021 roku otrzymuja e-mail
z wydziatu/instytutu z komunikatem o rozpoczeciu procesu oceny, terminie ostatecznego
wypetnienia i zatwierdzenia arkusza oceny nauczycieli akademickich.

2. Po otrzymaniu e-maila z zafaczonym arkuszem oceny nauczycieli akademickich (plik
AONA.docx). Pracownik zapisuje plik podajac jako nazwe swoje imig i nazwisko, wypetnia
odpowiednie pola edytowalne (pola nie posiadajg limitu znakéw). Nastgpnie odsyta
w terminie do 07 listopada 2021 r. na wyznaczony adres email.

§7
1. W Dziatach I, 1l i V arkusza oceny nauczyciela akademickiego pracownik sam wpisuje
punktacje, zgodnie z § 10.
2. W Dziale VI arkusza oceny punktacje za wyniki koricowe Studenckiej Ankiety Oceny Jakosci
Procesu Dydaktycznego wpisuje bezposredni przetozony nauczyciela akademickiego na
podstawie wydruku wygenerowanego i pobranego z systemu USOS przez pracownika



wydziatu/instytutu. Podstawg punktacji jest érednia arytmetyczna ze wszystkich okresow
objetych ocena.

Bezposéredni przetozony nauczyciela akademickiego wypetnia Dziat VIl arkusza oceny
i przekazuje go do odpowiedniej komisji oceniajacej. W przypadku nauczyciela
akademickiego bedgcego pracownikiem badawczo-dydaktycznym Instytutu realizujacego
zajecia dydaktyczne na danym Wydziale, bezposredni przetozony dokonuje oceny
dziatalnoéci dydaktycznej tego pracownika w porozumieniu z Dziekanem, na ktérym

realizowane s3 zajecia dydaktyczne.

§8

Bezposrednig odpowiedzialnos¢ za prawdziwo$¢ i rzetelno$¢ informagji podanych dla potrzeb
oceny ponosi pracownik.

§9
Oceny pracownika dokonuje odpowiednia komisja oceniajaca. Komisja moze przystapi¢
do oceny poszczegélnych pracownikow w terminie od 08 do 21 listopada 2021 r.
Odpowiednia komisja oceniajgca wpisuje punktacje pracownika, wprowadza oceng
punktowa Komisji i dokonuje ostatecznej oceny pracownika wedtug podanej skali ocen
a nastepnie drukuje arkusz oceny okresowej nauczyciela.
Odpowiednia komisja oceniajaca podpisuje arkusz oceny nauczyciela akademickiego,
przekazuje go do danego sekretariatu wydziatu / instytutu oraz wysyta pracownikom na
adres stuzbowy e-mail informacje o zakorczeniu oceny.
Pracownik ma 7 dni, od otrzymania e-maila, na zapoznanie sig z wynikami oceny. Pracownik
po zapoznaniu sig z wynikiem oceny, potwierdza to swoim podpisem na formularzu, ktorego
wersja papierowa znajduje sie w sekretariacie wydziatu / instytutu.
Pracownikowi przystuguje prawo do odwotania sig od oceny do Odwotawczej Komisji
Oceniajacej w ciggu 7 dni od dnia zapoznania sig z wynikiem oceny (odwotanie nalezy ztozy¢

w Biurze Rektora uczelni).

§10
Za poszczegolne dziaty arkusza oceny nauczyciela akademickiego stosuje sig nizej wymieniong
punktacje. -
Maksymalna liczba
Lp. Wyszczegodlnienie punktéw mozliwych do
uzyskania
I Dane personalne 0
i Dziatalnos¢ dydaktyczna 40
w tym:
Zajecia dydaktyczne:
W tym: - |
- Wyktady 15 godz. N
1 Wyktady 30 godz. ] )
) Wyktady w jezyku obcym 25
_ Cwiczenia 15 godz. (laboratoria, lektoraty) |
_('Iwiczenia 30 godz. (laboratoria, lektoraty) |
| Przygotowanie pomocy dydaktycznych 3
5 Osiagniecia dydaktyczne {skrypty, programy komputerowe, 2
T |itp.). ) B
| 3. Inne formy dziatalnosci dydaktycznej (np. kota naukowe). _ 5




i Dziatalnos¢ naukowo-badawcza 55

Is w tym: il

1 | Publikacje naukowe 7

|12 Referaty w materiatach konferencyjnych ] 3 |

3 Recenzje 1
4 Pozyskiwanie srodkéw na badania wtasne 5
5 Udziat w grantach _ 2
6 | Stan zaawansowania pracy doktorskiej / habilitacyjnej 7
v Prace organizacyjne
30
w tym:

1 Funkcje w organach uczelni / wydziatu o 10

| 2 | Udziat w statych komisjach uczelni / wydziatu 3 5

13 Prace organizacyjne na rzecz uczelni / wydziatu 10

4 Dziatalnogé i funkcje w towarzystwach i instytucjach 5

naukowych
maja wplyw na opinie
Vv Informacje uzupetniajace bezposredniego
przetozonego

VI | Ocena studentéw 10

VIl | Opinia bezposredniego przetozonego 20

Razem 12

100%
§11

1. Przy dokonywaniu oceny okresowej nauczyciela akademickiego uwzglednia si¢ oceng
studentéw przeprowadzang co najmniej raz w roku akademickim w zakresie wypetniania
przez nauczyciela akademickiego obowigzkéw zwigzanych z ksztatceniem.

2. Ocene, o ktérej mowa w ust. 1, ustala si¢ na podstawie wynikéw ankiety przeprowadzonej
wéréd studentdéw uczeszczajacych na zajgcia prowadzone przez danego nauczyciela,
uwzgledniajacej w szczegdlnosci poziom prowadzenia zaje¢ dydaktycznych isposéb ich
organizacji, autorstwo i poziom przygotowanych materiatéw dydaktycznych, podrecznikéw,
skryptéw akademickich i innych pomocy dydaktycznych.

3.  Zasady przeprowadzania oceny, o ktérej mowa w ust. 1 okreslone zostaty w zataczniku nr 3
do Uchwaty Nr 012/161/IV/2014 Senatu Parstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z dnia 26 czerwca 2014 roku
w sprawie jednolitego tekstu Studenckiej Ankiety Oceny Jakosci Procesu Dydaktycznego oraz
Zasad Przeprowadzania Studenckiej Ankiety Oceny Jakosci Procesu Dydaktycznego.

4,  7a poszczegblne wyniki koricowe Studenckiej Ankiety Oceny Jakosci Procesu Dydaktycznego

stosuje sie nizej wymieniong punktacje:

1)  zas$rednig ocene powyzej 4,50 + 10 punktéw

2)  za$rednia ocene od 4,00 do 4,50 + 6 punktéw

3)  za$rednia ocene od 3,50 do 3,99 + 2 punkty

4)  za$rednig ocene ponizej 3,50 — 2 punkty
§12

Szczegbdtowy harmonogram przeprowadzenia oceny okresowej nauczycieli akademickich:

1)  przestanie z wydziatu/instytutu komunikatéw do ocenianych nauczycieli akademickich
i do przewodniczacych Komisji Oceniajacych — do 20 paZdziernika 2021 r.

2) zlozenie przez ocenianych nauczycieli akademickich wypefnionych arkuszy do
odpowiednich komisji oceniajacych —do 7 listopada 2021 r.

3)  dokonanie oceny przez odpowiednie komisje oceniajace — do 14 listopada 2021 r.



4)

5)

6)

zapoznanie ocenianych nauczycieli akademickich z wynikami oceny oraz zfozenie
rektorowi  pisemnego podsumowania z  przeprowadzonych ocen  przez
Przewodniczacych odpowiednich komisji oceniajacych —do 21 listopada 2021 r.
sktadanie przez ocenianych nauczycieli akademickich odwotari do Odwotawczej Komisji
Oceniajacej —do 28 listopada 2021 r.

rozpatrzenie odwotan przez Odwotawczg Komisj¢ Oceniajacg i zapoznanie z wynikiem
oceny —do 31 grudnia 2021 r.

§13

Nadzér nad prawidtowym przebiegiem i realizacjg niniejszego zarzadzenia powierzam wtasciwym
Dziekanom i Dyrektorom instytutéw oraz Kierownikom jednostek miedzywydziatowych

i ogblnouczelnianych.

§14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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