Zatacznik do Decyzji Nr WP.031.1.1V.2023 Dziekana Wydziatu Politechnicznego
Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia 19.04.2023 r.

REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
WYDZIALU POLITECHNICZNEGO



REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
Wydziatu Politechnicznego
Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

I. PRZEPISY OGOLNE
§1

Przepisy ogdlnouczelniane dotyczace praktyk zawodowych okreslone sg w Regulaminie Praktyk
Zawodowych obowigzujgcym w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego.

§2
Zasady organizacji i realizacji praktyk zawodowych dla kierunkéw studiéw prowadzonych na Wydziale
Politechnicznym oraz zasady ich zaliczania opisane sg w niniejszym Regulaminie Praktyk Zawodowych
Wydziatu Politechnicznego.

Il. WYMAGANIA USTAWOWE
§3

1. Praktyki zawodowe realizowane s3 w wymiarze co najmniej szesciu miesiecy (960 godzin
dydaktycznych — 45 min) na studiach pierwszego stopnia oraz co najmniej trzech miesiecy (480
godzin dydaktycznych — 45 min) w przypadku studidow drugiego stopnia.

2. Praktyki zawodowe stanowig integralng czes¢ programu studiéw danego kierunku, w tym planéw
studidw. Celem praktyk jest poszerzanie zdobytej wiedzy i ksztattowanie umiejetnosci niezbednych
w pracy zawodowej. Praktyki zawodowe podlegajg obowigzkowemu zaliczeniu.

3. Studenci zobowigzani sg do odbycia praktyk zawodowych w wymiarze czasowym oraz terminach
okreslonych w programach studiéw i zawartych w nich planach studiéw obowigzujgcych dla danego
kierunku studiow.

4. Zasady organizacji i realizacja praktyk zawodowych jest taka sama dla studidow stacjonarnych
i niestacjonarnych.

5. W przypadkach i na warunkach okreslonych w niniejszym regulaminie Dziekan Wydziatu lub
upowazniony Prodziekan, na wniosek studenta moze wydac zgode na zaliczenie na poczet praktyki
zawodowej czynnosci wykonywanych przez niego w szczegdlnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub
wolontariatu, jezeli umozliwity one uzyskanie efektéw uczenia sie okreslonych w programie studiéw
dla praktyk zawodowych na danym kierunku studiow.

Ill. CELE, RODZAIJE | ORGANIZACJA PRAKTYK ZAWODOWYCH

§4
1. Praktyki realizowane sg w zaktadach pracy (np. w przedsiebiorstwach, spoétkach, osrodkach
naukowych, instytucjach badawczych i naukowych, urzedach) oraz u oséb prowadzacych dziatalnos¢
gospodarczy, ktérych profil dziatania jest zgodny z programem praktyk zawodowych danego kierunku
studidw i pozwala na osiggniecie zaktadanych dla nich efektéw uczenia sie.
2. Do ogodlnych celéw praktyk zawodowych zalicza sie:
a) przygotowanie do praktycznego wykonywania zawodu na danym kierunku,
b) poznanie zaktadéw pracy oraz zaznajomienie sie z réznymi stanowiskami pracy,
c¢) zdobywanie doswiadczen w samodzielnym i zespotowym wykonywaniu obowigzkéw
zawodowych,
d) poznawanie srodowiska zawodowego, radzenie sobie w rzeczywistych sytuacjach zawodowych
oraz rozwigzywanie realnych zadan zawodowych,
e) ksztattowanie wysokiej kultury zawodowej i organizacji pracy, odpowiadajgcych wspdtczesnym
tendencjom w gospodarce, administracji, nauce i kulturze,
f) osigganie i weryfikowanie efektow uczenia sie,
g) przestrzeganie zasad etyki zawodowe;.
3. Szczegdtowe cele i efekty uczenia sie okreslajg programy i plany studiéw oraz programy praktyk
zawodowych danego kierunku studidw realizowanego na Wydziale Politechnicznym.
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4. W efekcie realizacji praktyk zawodowych studenci osiggajg efekty uczenia sie okreslone w programie
studidw danego kierunku. Szczegdtowe efekty uczenia sie przewidziane dla praktyk zawodowych
opisane sg w kartach przedmiotu danego kierunku studidw.

5. Uczelnia zapewnia studentom mozliwo$¢ odbycia praktyk zawodowych w zakfadach, ktérych profil
dziatania jest zgodny z programem praktyki dla danego kierunku studiéw. Studenci mogg réwniez
odbywac praktyki w wybranych przez siebie zaktadach pracy. Po uzyskaniu akceptacji opiekuna
praktyk student jest zobowigzany do zatatwienia wszelkich formalnych spraw zwigzanych z odbyciem
praktyk.

6. Wobec studentéw odbywajacych praktyki w zaktadach pracy stosuje sie odpowiednio przepisy prawa
pracy oraz-bezpieczenstwa i higieny pracy.

7. Podstawag realizacji praktyk jest porozumienie zawierane miedzy Uczelnig a zaktadem pracy (zafgcznik
1). Porozumienia w sprawie organizacji praktyk zawodowych podpisuje upowazniony Dziekan lub
Prodziekan Wydziatu Politechnicznego.

8. W przypadku studentdéw, ktérzy samodzielnie dokonujg wyboru miejsca praktyk, podstawg zawarcia
porozumienia wskazanego w pkt.7 jest pisemne oswiadczenie zaktadu pracy (zafgcznik 2), iz wyraza
zgode na odbycie przez studenta praktyk zawodowych.

9. Student odbywa praktyki na podstawie skierowania (zafgcznik 3) wydanego przez uczelnie (z
wyjatkiem zapisu z pkt. 8). Moze takze zawrzec z zaktadem pracy umowe o prace.

10.Praktyki mogg miec forme stazu zawodowego realizowanego w zaktadzie pracy na podstawie umowy
z uczelnia.

IV. REALIZACJA | WARUNKI ZALICZANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

§5

1. Podstawa zaliczenia poszczegdlnych etapdw praktyki jest:

a) uzyskanie kazdorazowo pozytywnej opinii oraz oceny (opisowej) wystawionej przez zaktadowego
opiekuna praktyki,

b) uzyskanie kazdorazowo pozytywnej oceny wystawionej przez opiekuna praktyk na danym
kierunku studidw na podstawie zaangazowania studenta w realizacje praktyki, wypetnionego
dziennika praktyk oraz rozmowy podsumowujacej przebieg praktyki,

2. Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru, ktérego program przewiduje realizacje tych
zajec.

3. Wymagana jest 100% obecnos$¢ na praktykach. W przypadku nieobecnosci student zobowigzany jest
do wypracowania godzin praktyk w innym uzgodnionym terminie.

4. W przypadku odwotania studenta z praktyk na wniosek zaktadu pracy (np. w zwigzku z naruszeniem
przepiséw wewnetrznych) student traci prawo do zaliczenia praktyk do czasu podjecia w tej sprawie
decyzji przez Dziekana Wydziatu Politechnicznego.

5. Praktyki mogg by¢ zaliczone po odbyciu stazu zawodowego realizowanego w zaktadzie pracy na
podstawie umowy z uczelnig, jezeli czas trwania stazu jest nie mniejszy niz wymiar praktyk
zawodowych.

6. Student moze odby¢ praktyki w miejscu pracy, jesli program i efekty uczenia sie przewidziane dla
praktyk moga zosta¢ zrealizowane.

§6

1. Dziekan Wydziatu lub upowazniony Prodziekan moze wydac¢ zgode na zaliczenie studentowi na
poczet praktyk zawodowych wykonywanych przez niego czynnosci zawodowych, w tym réwniez za
granicg, jezeli ich charakter umozliwia uzyskanie efektow uczenia sie i spetnia wymagania okreslone
w programie studiéw dla praktyk zawodowych na danym kierunku studiéw.

2. Studenci studidow stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego stopnia pracujgcy nie krdcej niz 6
miesiecy lub drugiego stopnia pracujacy nie krdcej niz 3 miesigce w zawodzie badZz prowadzacy
wtasng dziatalnos¢ gospodarcza, ktéra jest zwigzana z kierunkiem studiéw, mogg uzyskac zgode na
zaliczenie praktyki zawodowej na podstawie ztozonego wniosku do Dziekana wraz z odpowiednimi
dokumentami:

1) W przypadku wykonywanej pracy w zawodzie razem z wnioskiem nalezy ztozy¢:
a) zaswiadczenie o zatrudnieniu lub $wiadectwo pracy,
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b) potwierdzony przez pracodawce zakres wykonywanych obowigzkdw,

c) liste wykonywanych w miejscu pracy czynnosci zawodowych ze szczegétowym wykazaniem
efektdw uczenia sie jakie zostaty w ich trakcie uzyskane,

d) ewentualne kopie dyploméw / certyfikatow potwierdzajgce posiadanie dodatkowych
kwalifikacji i umiejetnosci.

2) W przypadku prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej razem z wnioskiem nalezy ztozy¢:

a) wyciagg z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej,

b) liste wykonywanych w ramach dziatalnosci czynnosci zawodowych ze szczegétowym
wykazaniem efektdéw uczenia sie jakie zostaty w ich trakcie uzyskane.

c) ewentualne kopie dyploméw / certyfikatow potwierdzajgce posiadanie dodatkowych
kwalifikacji i umiejetnosci.

. Warunkiem zaliczenia na poczet praktyk wykonywanych czynnosci zawodowych jest:

1) Uzyskanie zgody Dziekana Wydziatu lub upowaznionego Prodziekana, na podstawie wykazania
przez studenta, ze wykonywane czynnosci zawodowe umozliwity uzyskanie efektdw uczenia sie
okreslonych w programie studiéw dla praktyk zawodowych na danym kierunku studiow,

2) Uzyskanie kazdorazowo pozytywnej oceny wystawionej przez opiekuna praktyk na danym
kierunku studiéw na podstawie wypetnionego dziennika praktyk oraz rozmowy podsumowujacej
wykonywane czynnosci zawodowe.

§7

. Praktyki zawodowe mogg by¢ realizowane w kraju i za granica.

. Praktyki zagraniczne w ramach Programu Erasmus+ realizowane sg zgodnie z zasadami tego
programu.

V. OBOWIAZKI ORGANIZATOROW | UCZESTNIKOW PRAKTYK ZAWODOWYCH

§8

. Nadzér dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje opiekun praktyk zawodowych na

danym kierunku studidw, powotany przez Dziekana Wydziatu.

. Opiekunowie praktyk na poszczegdlnych kierunkach studiow odpowiadajg w szczegdlnosci za:

a) nadzor merytoryczny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk zawodowych
(m.in.: wypetnienie danymi porozumien z zaktadami pracy, uzgadnianie termindw praktyk
(réwniez terminéw praktyk odrabianych w przypadku nieobecnosci studenta na praktyce),
przekazanie studentom programu idziennika praktyk wraz z informacjg o sposobie jego
wypetniania, itp.),

b) ustalenie zaktaddéw pracy, w ktérych studenci odbedg praktyki i przydzielenie miejsc praktyk
studentom,

c) wspotprace z opiekunami praktyk w zaktadach pracy, w ktérych odbywaja sie praktyki,

d) rozstrzyganie, wspdlnie z kierownictwem zaktadu pracy spraw zwigzanych z przebiegiem praktyk,

e) zaliczanie odbycia praktyk poprzez wpisanie oceny w dzienniku praktyk oraz w systemie USOS (po
uprzednim wyznaczeniu terminu zaliczenia praktyki).

§9

. Do obowigzkéw studentéw odbywajgcych praktyki nalezy:

a) zapoznanie sie przed rozpoczeciem praktyk z trescig Regulaminu Praktyk Zawodowych w
Akademii Kaliskiej, zasadami organizacji i realizacji praktyk zawodowych zawartymi w niniejszym
regulaminie oraz programem praktyk dla danego kierunku studiow (m.in. z celami i efektami
uczenia sie przewidzianymi dla praktyk),

b) dostarczenie opiekunowi praktyk (przed ich rozpoczeciem) oswiadczenia, o ktdrym mowa w §4
ust. 8 niniejszego regulaminu (jezeli dotyczy),

c) aktywne uczestniczenie w praktykach zawodowych oraz wykonywanie wszelkich czynnosci
zawodowych wynikajgcych z programu praktyki zawodowej pod kierunkiem i za zgodg opiekuna
praktyk z ramienia zakfadu pracy,
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d) przestrzeganie obowigzujgcych regulamindw pracy oraz zasad zachowania tajemnicy stuzbowe;j
i ochrony poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy,

e) wypetnianie na biezgco dziennika praktyk, poprzez opis wykonywanych czynnosci i zadan, ze
wskazaniem jakie efekty uczenia sie zostaty przy tym osiggniete, samoocene odbyte] praktyki
oraz realizacji jej celow.

2. Niezbednym warunkiem otrzymania dokumentacji praktyk (dziennika praktyk, programu praktyk,
skierowania na praktyke) jest przedstawienie przed rozpoczeciem praktyk zaswiadczenia

0 ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. Osoby, ktére nie bedy posiadaé

ubezpieczenia grupowego, muszg sie ubezpieczy¢ indywidualnie na okres trwania praktyk i

przedstawic¢ kierunkowemu opiekunowi praktyk dokument potwierdzajgc ubezpieczenie.

3. Po zakonczeniu kazdego etapu praktyk student zobowigzany jest ztozy¢ dziennik praktyk

u kierunkowego opiekuna praktyk, w celu jego oceny i zaliczenia praktyki.

§10
Zaktad pracy przyjmuje na siebie obowigzek zapewnienia warunkéw niezbednych do przeprowadzenia
praktyk, a w szczegdlnosci:

a) wyznaczenie zaktadowego opiekuna praktyk, odpowiedzialnego za organizowanie i przebieg
praktyk,

b) zapewnienie realizacji programu praktyk dla danego kierunku studiow,

c) zapewnienie opieki nad studentami i sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem
przez nich prac wynikajgcych z programu praktyk,

d) zapoznanie studentéow z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i
higienie pracy, jak réwniez przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych i innych prawnie
chronionych,

e) zapewnienie studentom na czas odbywania praktyk Srodkéw przewidzianych w przepisach
o bezpieczenstwie i higienie pracy,

f) umozliwienie opiekunowi praktyk z ramienia uczelni sprawowania nadzoru dydaktyczno-
wychowawczego nad praktykami,

g) wystawienie studentom opinii o przebiegu praktyk w dzienniku praktyk.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§11
1. Praca studenta na rzecz zaktadu pracy przyjmujacego na praktyki ma charakter nieodpfatny i z tytutu
jej wykonania studentowi nie przystugujg roszczenia finansowe.,
2. Uczelnia nie zwraca studentowi zadnych kosztow z tytutu odbywania praktyk zawodowych.
§12
Praktyki zawodowe rozpoczete przed datg wejscia w zycie niniejszego regulaminu odbywajg sie i s3
zaliczane wedtug zasad dotychczasowych.

Zatgczniki:

1. Wzdr porozumienia w sprawie organizacji praktyk zawodowych
2. Oswiadczenie zaktadu pracy o przyjeciu na praktyke zawodowa
3. Skierowanie na praktyke zawodowg

Podstawy opracowania:
1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742 z pdzn. zm.)
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2. Uchwata Nr 0012.2.V1.2020 Senatu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
17 wrzesnia 2020 roku w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego Statutu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego

3. Uchwata Nr 0012.66.VI.2021 Senatu Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z dnia
29 kwietnia 2021 roku w sprawie uchwalenia Regulaminu Studiéw Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego

4. Zarzadzenia Nr 0300.177.V1.2022 Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego z
dnia 29 wrzesnia 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk Zawodowych w Akademii Kaliskiej im.
Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
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