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WYMOGI REDAKCYJNE

1. Artykuty powinny by¢ przygotowane w jezyku polskim.
2. Zalecane jest ograniczenie wielkosci artykutu do 12 stron.
3. Zalecana struktura artykutu:

- imie i nazwisko autora/autoréw, afiliacja, nr ORCID
- tytut artykutu w j. polskim

- tytut artykutu w j. angielskim

- streszczenie artykutu w j. polskim

- stowa kluczowe w j. polskim

- streszczenie artykutu w j. angielskim

- stowa kluczowe w j. angielskim

- wprowadzenie

- cze$¢ zasadnicza w podziale na rozdziaty (i ewentualne podrozdziaty)
- podsumowanie

- bibliografia

4. Wymogi edytorskie
4.1 Tekst

- czcionka Times New Roman, 12 pkt, interlinia 1,5 pkt;

- wszystkie marginesy 2,5 cm (domysine ustawienia programu Microsoft Office Word);

- wyréwnanie tekstu do lewej strony;

- akapity: jeden domysiny tabulator;

- numeracja ciagta stron (numer strony umieszczony w prawym dolnym rogu);

- wylgczona opcja dzielenia wyrazéw;

- nie nalezy ,recznie” dzieli¢ wyrazéw, justowac tekstu dodatkowymi odstepami (spacjami),
tapac¢ pojedynczych liter na koncu linii, bez uzasadnienia konczy¢ linie (wiersz) nacisnieciem
klawiszy [Shift] z [Enter], itp.;

- kazdy akapit nalezy zakoriczy¢ nacisnieciem klawisza ,,Enter”;

- przecinki, kropki, wykrzykniki, znaki zapytania, Sredniki, dwukropki stosuje sie bez spacji
do poprzedzajgcego te znaki wyrazu; znak tacznika (dywizu, ¢wieré pauzy) uzyskujemy
weciskajgc klawisz [-]. Stosujemy go bez odstepu w wyrazach ztozonych lub podajgc zakres
(np. ,biato-czarny”, ,1999-2000”). Natomiast mysinik zastepujemy kreska sredniej dtugosci
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(pdtpauza) oddzielong z obu stron spacjami (np. W poniedziatek czutem sie Zle, we wtorek —
lepiej.). Potpauze wywotujemy z klawiatury nacisnieciem [Ctrl] z [minus]);

- jezeli konieczne jest uzycie znakdéw, ktérych nie ma na klawiaturze, mozna skorzystac z opcji
,wstaw symbol”;

- cyfry odsytaczowe przypisdw stosuje sie bez spacji po poprzedzajagcym je wyrazie. Kropke,
przecinek i dwukropek stawiamy zawsze po odsytaczu (wyjatek stanowi odnosnik po skrdcie,
np. XX w.%, 1998 r.”, 1287 tys.'?);

- nie podkreslaé adreséw internetowych. Nalezy uzy¢ opcji ,,Usun hipertacze”.

4.2 Grafika

- zdjecia powinny by¢ przygotowane w jak najlepszej jakosci (300 dpi) zapisane w jednym
z formatow: *.jpg, *.png lub *.pdf. Kazdy element graficzny powinien by¢ opisany;

- rysunki powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi (Rys. 1). Tytut i zrédto rysunku nalezy
podac¢ pod rysunkiem (Times New Roman, 11 pkt.). Zrédto: Autor (rok, s. XXX). (Times New
Roman, 10 pkt.);

- tabele powinny by¢ ponumerowane cyframi arabskimi (np. Tabela 1). Tytut tabeli nalezy
podac nad tabelg (Times New Roman, 11 pkt.), natomiast Zrédto — pod tabelg (Times New
Roman, 10 pkt.). Tabele powinny by¢ edytowalne;

- wzory nalezy przygotowac przy pomocy edytora formut matematycznych. Wzory powinny
by¢ wysrodkowane, a ich numeracja — wyréwnana do prawe;j.

4.3 Przypisy

- w pracy powinny by¢ stosowane przypisy dolne

- praca jednego autora: inicjat imienia, nazwisko, tytut (zapisany kursywg), nr kolejnego
wydania, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.
przyktad: B. Kowalski, Zarzgdzanie, Wydawnictwo Kaliskie, Kalisz 2023, s. 83.

- artykut w czasopismie: inicjat imienia, nazwisko, tytut artykutu (zapisany kursywa), nazwa
czasopisma (w cudzystowie), rok wydania, tom lub rocznik, numer, zeszyt, strony.
przyktad: B. Kowalski, Skuteczna motywacja, ,Dylematy zarzadzania” 2020, 40(5), s. 20-23.

- rozdziat w pracy zbiorowe;j: inicjat imienia, nazwisko, tytut rozdziatu (zapisany kursywg), [w:]
tytut pracy zbiorowej, redaktor pracy zbiorowej, wydawnictwo, miejsce i rok wydania, strona.
przyktad: B. Kowalski, Przedsiebiorczos¢ w XXI wieku, [w:] Wspétczesne zarzadzanie, red. R.
Mirecki, Wydawnictwo Kaliskie, Kalisz 2021, s. 41.

- zrédfa internetowe nalezy podawac z datg dostepu.
przyktad: http://uniwersytetkaliski.edu.pl/ [dostep: 05.11.2024].

- akty prawne: Dz.U. rok, nr, poz., ze zm.,
przyktad: Dz.U z 2019 r., nr 15, poz. 30, ze zm.



- przy kolejnych przywotaniach stosuje sie konsekwentnie polskie lub tacinskie sformutowania
i skroty:
e por.—cf. (confer)
e zob.-vide
e tenze/tegoz—idem
e taz/tejze —eadem
e iin. (iinni)—etal. (et alii)
e dz. cyt. —op.cit.
e tamze —ibidem

- jesli publikacja ma numer DOI, nalezy go poda¢ na koncu zapisu bibliograficznego
przyktad: B. Kowalski, Skuteczna motywacja, ,Dylematy zarzadzania” 2020, 40(5), s. 20-23.
https://doi.org/11.222/33.44

4.4 Bibliografia

Bibliografia zawiera wykaz wytgcznie tych pozycji, ktére sg przywotane w tekscie artykutu. Musi by¢
ona sporzadzona w porzadku alfabetycznym (wedtug nazwiska autora). Prace jednego autora podaje
sie chronologicznie. W przypadku powtarzania sie roku wydania publikacji jednego autora publikacje
szereguje sie alfabetycznie. Jezeli dla kilku publikacji ta sama osoba jest autorem lub wspétautorem
(przez co kilka zapisdw bibliograficznych zaczyna sie od tego samego nazwiska), wowczas najpierw
podaje sie publikacje samodzielne, a dopiero potem wspodtautorskie. W pracach zbiorowych jako
pierwszy element opisu podaje sie nazwisko redaktora naukowego ze skrétem (red.).

5. Przyjete do druku artykuty mogg podlegac korekcie redakcyjnej i autorskiej oraz adjustacji, czyli
skracaniu, uzupetnianiu $rédtytutami, przeformatowaniu itp.

6. Redakcja publikacji pokonferencyjnej zastrzega sobie prawo wyboru artykutéw.



