Decyzja nr 3/2025
Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Kaliskiego
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego
z dnia 14 lutego 2025 roku

W sprawie wprowadzenia zmian w Wydziatowym Regulaminie Praktyk Zawodowych
w Wydziale Nauk Spotecznych

Dziatajgc na podstawie Zarzadzenia Rektora Nr 0300.166.1.2024 z dnia
02 wrzesnia 2024r. w sprawie okreslenia zakresu obowigzkdéw i uprawnieri dziekana
wydziatu w Uniwersytecie Kaliskim im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

postanawiam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam zmiany w Wydziatowym Regulaminie Praktyk Zawodowych
w  Wydziale Nauk Spotecznych, obowigzujacym od 28 pazdziernika 2024 roku na podstawie
Decyzji Dziekana nr 8/2024.
Tekst jednolity Regulaminu uwzgledniajgcego zmiany stanowi Zatacznik Nr 1 do

niniejszej Decyzji.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podjecia.

prof. Uniwersytetn Kaliskiego

Opracowanie: mgr Magdalena Gorczynska



Zakgeznik nr 1 do Decyzji nr 3/2025 Dzickana z dnia 14 lutego 2025 roku

WYDZIALOWY REGULAMIN PRAKTYK ZAWODOWYCH
obowigzujacy w Wydziale Nauk Spolecznych

Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego

§1

Wydziatowy regulamin praktyk zawodowych okresla zasady i warunki realizacji studenckich

praktyk zawodowych dotyczgce:

1) zasad organizacji praktyki na Wydziale Nauk Spofecznych;
2) warunkow i sposobu dokumentowania i potwierdzania odbycia praktyki;
3) obowigzkéw opiekuna praktyki;
4) og6lnych zasad odbywania praktyki;
5) zaliczania praktyki
§2

Praktyki stanowig integralng czes¢ procesu ksztalcenia i podlegaja obowiazkowemu zaliczeniu.
Wymiar, zasady i forme praktyk zawodowych oraz liczbe punktéow ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach praktyk, okreéla program studiow.

Studenci sa obowigzani do odbycia praktyk w wymiarze 6 miesiecy w przypadku studiéw
pierwszego stopnia i jednolitych studiow magisterskich oraz 3 miesigcy w przypadku studiéw
drugiego stopnia.

Praktyka realizowana jest, w przypadku studiéw pierwszego stopnia, w wymiarze 1 miesiaca w
tracie 1 roku studiéw- praktyka wprowadzajaca (lipiec, sierpiefi, wrzesien) oraz 5 miesiecy w
trakcie 3 roku studiéw- praktyka dyplomowa (od grudnia do kwietnia).

Na studiach drugiego stopnia praktyka odbywa si¢ w trakcie 1 roku studiéw, w wymiarze 2
miesigcy  (lipiec, sierpien, wrzesien) oraz w trakcie 2 roku  studiéw,
w wymiarze 1 miesigca (pazdziernik).

Uczelnia zapewnia miejsce praktyki zawodowej. Student zostaje skierowany na praktyke
zawodowa przez Wydzial.

Student moze takze samodzielnie wybra¢ miejsce odbywania praktyki zawodowej. Jest on

wtedy zobligowany do:



10.

1

2)

3)

4)

przedstawienia Wydziatowemu Opiekunowi Praktyk propozycji miejsca odbywania praktyki.
Dzialalnos¢ prowadzona przez wskazany przez studenta podmiot gospodarczy musi by¢ zgodna
z charakterem studiowanego kierunku studiow, a migjsce realizowanych w ramach praktyki
zadan umozliwiaé realizacje wszystkich zakladanych efektéw uczenia si¢ wiasciwych dla
praktyk zawodowych;

po wstepnej akceptacji Wydzialowego Opiekuna Praktyk, student sktada samodzielnie podanie
0 przyjecie na praktyke do wybranego Zaktadu pracy. Podpisang przez przedstawiciela Zaktadu
zgode na odbycie praktyki student dostarcza do Wydzialowego Opiekuna Praktyk w terminie
WYyZnaczonym przez niego;,

Wydziatowy Opiekun Praktyk zawodowych przygotowuje dla kazdego studenta 1 egzemplarz
skierowania na praktyke zawodowsa, nastepnie 2 egzemplarze Porozumienia w sprawie
organizacji praktyk studenckich, zawieranego pomigdzy Uniwersytetem Kaliskim
im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego a Zaktadem Pracy;

podpisane przez osobg upowazniong ze strony Uczelni Porozumienia wydziatowy opiekun
praktyk przekazuje studentowi, ktdéry nastepnie dostarcza Je do Zaktadu Pracy celem podpisania
zwrotnych egzemplarzy przez prawnego reprezentanta Zakladu. Jeden egzemplarz
Porozumienia przeznaczony jest dla Zaktadu Pracy, natomiast drugi egzemplarz Wydziat
przechowuje w dokumentacji przebiegu studiéw kazdego studenta.

Godziny realizacji praktyk rozliczane sg wedtig godzin dydaktycznych, czyli jedna godzina
praktyki to 45 minut.

Praktyki mogg by¢ realizowane w kraju i poza jego granicami.

Praktyki zagraniczne w ramach Programu ERAZMUS + realizowane s zgodnie z zasadami

programu.

§3

Studenci odbywajacy praktyki zobowigzani sa do:

zapoznania si¢ z trescig Wydzialowego Regulaminu Praktyk Zawodowych oraz Regulaminu
Praktyk Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu;
dostarczenie opiekunowi praktyk przed ich rozpoczeciem oéwiadczenia zakladu pracy
0 wyrazeniu zgody na odbycie przez studenta praktyki zawodowej (zalacznik nr 1), oraz
porozumienia zawartego mi¢dzy Uczelnig, a pracodawcy (zatacznik nr 2);

do realizacji czynnosci zleconych przez kierownictwo instytucji, w ktorej odbywana jest
praktyka lub osoby przez nie upowaznione.

przestrzegania prawa obowigzujacego w instytucji, w ktdrej odbywana jest praktyka.

Ocena realizacji zleconych czynnosci oraz stosowania sig do zasad organizacyjnych przyjetych
w danej instytucji nalezy do kierownictwa instytucji oraz wyznaczonego zaktadowego opiekuna

praktyk..



Studenci odbywaja praktyke nieodplatnie. Studenci mogg pobiera¢ wynagrodzenie od
pracodawcy, u ktérego odbywaja praktyke, na podstawie odrebnej umowy.

Studenci i pracodawca nie otrzymuja wynagrodzenia od Uniwersytetu Kaliskiego im.
Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu z tytutu zorganizowania, przeprowadzenia
i odbycia praktyki.

Studenci odbywajacy praktyke zobowigzani sa do posiadania ubezpieczenia od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkéw, ktérego kopig nalezy dostarczy¢ wydziatowemu opiekunowi
praktyki oraz pracodawcy przed rozpoczgciem praktyki.

Zaliczenie calosci praktyki oraz osiagniecie wszystkich, wynikajacych z programu studiow

efektow uczenia sig jest niezbedne dla dopuszczenia studenta do obrony pracy dyplomowej.

§ 4

Do kierowania i sprawowania opieki nad studenckimi praktykami wyznaczony jest

wydziatowy opiekun praktyk, ktory:

1) sprawuje nadzor merytoryezny i organizacyjny nad przygotowaniem i przebiegiem praktyk
zawodowych, w tym informuje studentéw o zakresie i mozliwosciach odbycia praktyki.

2) wspotpracuje z zaktadowymi opiekunami praktyk,

3) rozstrzyga, wspdlnie z kierownictwem zakladu pracy, o sprawach zwigzanych z
przebiegiem praktyk,

4) na podstawie zlozonej dokumentac;ji zalicza praktyke studentom.

§5

Podstawa do zaliczenia praktyki albo jej czgsci moze byé praca zawodowa lub staz zawodowy,
jesli osiagane w niej wiedza, umiej¢tnosci i kompetencje spoteczne odpowiadajg efektom
uczenia si¢ wymaganym w programie studiow.

W przypadku studentéw kierunku Bezpieczenistwo wewngtrzne na poczet praktyki moze by¢
zaliczona praca zawodowa albo staz realizowany szczegdlnie w Wojsku Polskim, Policji,
Strazy Miejskiej, Strazy Pozarnej, Stuzbie Wigziennej, Strazy Granicznej, Zakladzie
Poprawczym i Schronisku dla Nieletnich, Miodziezowym Osrodku Wychowawczym, Sadzie -
Zespoly Kuratorskie, w firmach ochrony o0sob i mienia, instytucjach i stowarzyszeniach
dzialajace na rzecz bezpieczenistwa.

Decyzje w sprawie zaliczenia pracy lub stazu na poczet praktyk zawodowych podejmuje

Dziekan na wniosek studenta.

§6



)
2)
3)

Podstawg zaliczenia poszczegdlnych etapow praktyk jest:

uzyskanie pozytywnej opinii i oceny ze strony zakladowego opiekuna praktyk;

przedtozenie opiekunowi praktyk dziennika praktyk wraz z pozostala wymagana dokumentacja;
pozytywna weryfikacja zatozonych efektéw uczenia si¢ w konkretnym dziataniu praktycznym
studenta.

Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru, ktorego program przewiduje realizacje
tych zajec.

Wymagana jest 100% obecnos¢ studenta na praktykach.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie nalezy stosowa¢ Regulamin Praktyk
Zawodowych obowigzujacy w Uniwersytecie Kaliskim im. Prezydenta Stanistawa

Wojciechowskiego.

Z \
WYDZIALY NAUK SPQLECZNYCH

i [N

prof. Uniwersytetu Kaliskiego




Zalycznik nr 1 do Wydzinlowego Regulaminu Praktyk Zawodowych Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta StaniskiwaWojciechowskicgo

Oswiadczenie zakladu pracy w sprawie zobowigzania sie do przeprowadzenia praktvki zawodowej
§1

.....................................................................................................................................

reprezentowany przez

(imig i nazwisko oraz stanowisko osoby upowaznionej)

zobowiazuje si¢ do przeprowadzenia praktyki zawodowej
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2. Tematyke i zakres praktyki okresla program praktyk.

3. Student odbywa praktyke na podstawie wydanego przez uczelni¢ indywidualnego skierowania. Uczelnia
zawiera z zakladem pracy porozumienie (umowe) w sprawie odbycia praktyk zawodowych przez grupe studentow
Wydzialu Nauk Spotecznych.

4. Opiekunem praktyki ze strony Uczelni JESt ..........oiuiuuiiiiiieiiei e,

5. Osoba kontaktowa ze strony zaktadu pracy

(imig i nazwisko, stanowisko oraz numer telefonu)
§2
Uczelnia zobowiazuje sie do:
1. Sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego nad przebiegiem praktyk.
2. Wspolpracy z zaktadem pracy oraz zaliczenia studentowi praktyki.
§3

Student odbywajgcy praktyke zawodowq zobowigzany jest ubezpieczyé sie od nastepstw _nieszczesliwvch
wypadkow.

§4
Zaktad pracy zobowiazuje sie do:
1. Zorganizowania i przeprowadzenia studenckich praktyk zawodowych zgodnie z programem praktyk.

2. Zapoznanie studenta z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz o
ochronie tajemnicy stuzbowej.

3.Wyznaczenia zakladowego opiekunapraktyk oraz wystawienia opinii o przebiegu praktyk studenta.

(miejscowosc, data) (pieczec zakladu i podpis osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 2 do Wydzialowego chuhmmu Prakiyk Zawodowych Wydzialu Nauk Spolecznych

Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydent 1 jci wskicgo

POROZUMIENIE

w sprawie organizacji studenckich praktyk zawodowych

W dniu  aeeeeecenenne s POMiedzy  Uniwersytetem  Kaliskim im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego, uI Nowy Swiat 4, zwanym dalej ,Uczelnia” reprezentowanym przez Rektora Uniwersytetu
KaliSKIEBO, «.vvvrue sttt sensensesssssennnnss, W KtOrego imieniu dziata Dziekan Wydziatu Nauk
SPOTECZNVEN .iiiiiniiiimiauiimimmmssmsmarmsssasss srasesasssen

d ..

........................................................................................................................................................................ i Zwanym

............................................................................................................................................ z drugiej strony,

zgodnie z ustawq z dnia z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U z 2022 r. poz. 574 z
péin. zm.) oraz z zarzadzeniem Nr 0300.177.V1.2022 Rektora Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego w Kaliszu z dnia 29 wrze$nia 2022 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Praktyk
Zawodowych w Akademii Kaliskiej im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu strony zawieraja na
okres .. .r.do.. ..F. porozumienie w sprawie organizacji praktyk
zawodowych studentow Unlwersytetu Kallsklego im. Prezydenta Stanistawa Wojciechowskiego w Kaliszu
nastepujacej tresci:

§1

1. Zaktad pracy przyjmuje na siebie obowigzek zapewnienia warunkéw niezbednych do przeprowadzenia

praktyk, a w szczegdlnosci:

1) wyznaczenie zaktadowego opiekuna praktyk, odpowiedzialnego za organizowanie i przebieg praktyk
zgodnie z niniejsza umowa,

2) zapewnienie realizacji programu praktyk,

3) zapewnienie opieki nad studentami i sprawowanie nadzoru nad prawidtowym wykonywaniem przez nich
prac wynikajacych z programu praktyk,

4) zapoznanie studentow z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o bezpieczeristwie i higienie pracy,
jak réwniez przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych i innych prawnie chronionych,

5) zapewnienie studentom na czas odbywania praktyk Srodkéw przewidzianych w przepisach
o bezpieczenstwie i higienie pracy,

6) umotliwienie opiekunowi praktyk z ramienia uczelni sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego
nad praktykami,

7) wystawienie studentom opinii o przebiegu praktyki w dzienniku praktyk.

2. Studenci odbywajg praktyke nieodptatnie. Studenci moga pobiera¢ wynagrodzenie od pracodawcy,
u ktérego odbywaja praktyke, na podstawie odrebnej umowy. Zaktad pracy nie obciaza Uczelni ewentualnymi
kosztami zwigzanymi z organizacja praktyk.



§2

Uczelnia zobowigzuje sig do:

1) sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz organizacyjnego nad przebiegiem praktyk,
2) wyznaczenia opiekuna praktyk sprawujgcego nadzor nad przebiegiem praktyk,

3) opracowania w porozumieniu z zaktadem pracy programéw praktyk,

4) realizacji innych obowigzkdw natozonych na uczelnie przez obowiazujgce w tym zakresie przepisy.

§3

1. Wobec studentow stosuje sig odpowiednio przepisy prawa pracy o dyscyplinie pracy oraz bezpieczenistwie i
higienie pracy.

2. Wymiar praktyki uzalezniony jest od roku oraz stopnia studiéw i odpowiednio wynosi wreenensMiesiac/e (po 8
godzin dydaktycznych dziennie tj. 40 godzin dydaktycznych tygodniowo). Godziny realizacji praktyk rozliczane
sq wedtug godzin dydaktycznych. 1 godzina praktyk, to 45 minut zegarowych.

3. Student odbywajgcy praktyke jest zobowigzany do zachowania poufnoéci oraz przestrzegania przepiséw o
ochronie danych osobowych i innych prawnie chronionych.

4. Warunkiem odbywania przez studenta praktyki zawodowej jest posiadanie zaswiadczenia o ubezpieczeniu
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw.

§4

W ramach podpisanego porozumienia zaktad pracy przyjmie na praktyke zawodowa studentéw studiéw
stacjonarnych oraz niestacjonarnych Wydziatu Nauk Spotecznych Uniwersytetu Kaliskiego im. Prezydenta
Stanistawa Wojciechowskiego , kierunek:.. SRR ey Wedtug  ustalen
wskazanych w oswiadczeniach zakfadu pracy i sklerowanlach Unlwersytetu Kallsklego im. Prezydenta Stanistawa
Wojciechowskiego.

§5

Sprawy nie ujete w niniejszym porozumieniu rozstrzygane bedg na podstawie powszechnie obowigzujacych
przepisOw prawa.

§6

Porozumienie sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(pieczatka uczelni (pieczatka zaktadu pracy

i podpis osoby upowaznionej) i podpis osoby upowaznionej)



