KARTA PRZEDMIOTU

Kierunek: PRAWO Specjalnosc:

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:

Postepowanie administracyjne PostAdmin

Modut: przedmioty obowigzkowe Poziom studiow: Rok studiow: | Semestr: Tryb:
jednolite magisterskie II III stacjonarny

Liczba godzin: 75 Liczba punktéw ECTS: 5

Tytut, imie i nazwisko; adres e-mailowy wyktadowcy/wyktadowcéow:
Wyktad i 30 h ¢wiczen- dr hab. Ewa Szewczyk, prof. Uniwersytetu Kaliskiego e.szewczyk@uniwersytetkaliski.edu.pl
15 h ¢wiczen - dr Monika Dudek m.dudek@uniwersytetkaliski.edu.pl

Informacje szczegotowe

Cele przedmiotu

C1 Przekazanie wiedzy z zakresu podstawowych poje¢, zasad, konstrukcji i instytucji procesowych postepowania
administracyjnego, podstawowych uprawnien procesowych uczestnikdw postepowania administracyjnego, etapow
postepowania administracyjnego oraz mechanizmu i zasad stosowania prawa w postepowaniu administracyjnym.

C2 Zapoznanie studenta z podstawowymi zagadnieniami z zakresu metod analizy, interpretacji i stosowania przepiséw
regulujacych postepowanie administracyjne, relacji miedzy prawem administracyjnym i postepowaniem
administracyjnym oraz miedzy postepowaniem administracyjnym i postepowaniami sagdowymi, podstawowych

narzedzi (instrumentéw) zdobywania informacji prawniczych na temat postepowania administracyjnego.

C3 Przekazanie studentowi niezbednych podstaw do osiagniecia umiejetnosci kwalifikacji stanow faktycznych
podlegajacych regulacji z zakresu postepowania administracyjnego, rozumienia i wyjasniania procesu stosowania
prawa oraz rodzajow naruszen prawa i ich konsekwencji w postepowaniu administracyjnym.

C4 Uswiadomienie studentom zmiennosci regulacji procesowej z zakresu prawa i postepowania administracyjnego oraz
koniecznosci ciggtego uzupetniania wiedzy w tym zakresie oraz konsekwencji spotecznych i indywidualnych stosowania
prawa w postepowaniu administracyjnym, wptywu aktéw stosowania prawa w tym postepowaniu na spoteczng ocene
dziatalnosci organdéw panstwa i porzadku prawnego oraz koniecznosci podejmowania przez prawnikow stosujacych
prawo administracyjne ciggtych dziatan na rzecz podniesienia poziomu $wiadomosci i kultury prawnej
w spoteczenstwie.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych:
Znajomosc¢ prawa konstytucyjnego i prawa administracyjnego oraz podstawowych narzedzi wyktadni prawa.

Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych

Efekty Po zrealizowaniu przedmiotu Odniesienie Odniesienie
uczenia sie i potwierdzeniu osiggniecia efektéw uczenia sie student do celow do efektéw
przedmiotu uczenia sie
dla programu
EU1 posiada pogtebiong i ugruntowang wiedze w zakresie nauk prawnych
a takze innych, pokrewnych dyscyplin naukowych oraz ich C1 KJP_WO01
przedmiotowych i metodologicznych powigzaniach;
zna w stopniu pogtebionym pojecia z zakresu prawoznawstwa, rozumie
EU2 geneze nauk prawnych, historie prawa, w tym rozumie wptyw nauk
- : - - . - - . Cl-C2 KIP_WO02
historycznych i zmian cywilizacyjnych i technologicznych na wspotczesne
regulacje prawne;
ma pogtebiong, uporzadkowana i podbudowang teoretycznie wiedze,
EU3 obejmujacq kluczowe zagadania na temat instytucji prawa materialnego
- S 8 Ci-cC4 KIP_WO06
oraz prawa procesowego, zna i rozumie ich specyfike w ramach
poszczegolnych gatezi prawa;
potrafi analizowac i interpretowac przepisy prawne zgodnie z regutami
EU4 egzegezy; potrafi tworzy¢ normy prawne, dokonuje wnioskowan
- ; . T : Ci-c4 KJP_uo1
prawniczych; krytycznie ocenia normy prawne; prezentuje innowacyjne
rozwigzania typowych i nietypowych probleméw prawnych;
EUS potrafi sporzadzi¢ pisma procesowe w zakresie réznych gatezi prawa,
w tym miedzy innymi w sprawach cywilnych, karnych, gospodarczych Ci-¢c4 KJP_UO03
oraz administracyjnych i sadowo administracyjnych;
posiada pogtebiong umiejetno$¢ opracowania tekstow wystgpien
EU6 publicznych, mowy koricowej, potrafi prowadzi¢ debate i aktywnie w niej
g . . : Cl1-C4 KJP_UO05
uczestniczy¢; przedstawia trafne argumenty na poparcie swoich
stanowisk i racji; prawidtowo formutuje i testuje hipotezy zwigzane

Strona1z5



mailto:e.szewczyk@uniwersytetkaliski.edu.pl
mailto:m.dudek@uniwersytetkaliski.edu.pl

z prostymi problemami zwigzanymi z praktyka prawniczg (problemami
wdrozeniowymi);

potrafi pracowa¢ w zespole, wspédtdziata¢ z innymi osobami w ramach

EU7 prac zespotowych oraz kierowac jego praca i podejmowac wiodaca w nim
) - - - ) . c4 KJP_UO09
role, praktycznie wykorzystuje swojg wiedze w zakresie poszczegodlnych
obszaréw prawa;
jest gotowy i przystosowany do wypetniania w sposéb praworzadny
zadan i funkcji w administracji publicznej; inicjuje, uczestniczy i wypetnia
EU8 normy z wywazeniem interesu publicznego i indywidualnego; jest gotowy
ol - . - - - s . N . Ci-C4 KJP_KO04
do wspdtdziatania z innymi organami administracji publicznej; zauwaza
pojawiajace sie mozliwosci dalszego rozwoju i jest gotowy do ich
wykorzystywania;
jest gotowy i przystosowany do wypetniania w sposéb praworzadny
zadan i funkcji w organach wymiaru sprawiedliwosci, jest gotowy do
EU9 rzetelnego i odpowiedzialnego wykonywania funkcji petnomocnika
(ORISR A o A hbiien Cl-C4 KIP_KO05
zawodowego; mysli i dziata w sposob nieuchybiajacy godnosci sedziego i
prokuratora, rozwija wtasny dorobek orzeczniczy i przestrzega zasad
sprawiedliwosci spotecznej;
EU10 mysli i dziata w sposéb przedsiebiorczy w zakresie realizowania zadan
zawodowych, chetnie petni funkcje spoteczne i inspiruje dziatania na Ci-¢c4 KJP_KO06
rzecz interesu publicznego (niekiedy nawet pro bono).
Przedmiotowe efekty uczenia sie
Symbol
efektu dla Tresc¢ efektu przedmiotowego Ski)/en::r?ll(oevatzktg
przedmiotu 9
Wiedza
Wi Student ma pogtebiong i rozszerzong wiedze o systemie organdéw ochrony prawnej KJP_WO01
i pomocy prawnej. KJP_WO02
Student ma szczegdtowg wiedze o strukturach administracji publicznej, stosunkach KIJP_W02
W2 . . . ; e .
administracyjnoprawnych, zasadach prowadzenia postepowania administracyjnego. KIJP_WO06
Umiejetnosci
Student poprawnie formutuje wypowiedzi w jezyku prawnym oraz prawniczym, KJP_UO03
U1l - , TP . < o
z wykorzystaniem elementdw facinskiej terminologii prawniczej. KJP_UO5
U2 Student sprawnie oraz kompetentnie rozwigzuje problemy zwigzane z argumentacjq, KJP_UO03
ze szczegdlnym uwzglednieniem argumentacji prawniczej. KJP_UO5
U3 Student stosuje rozumowania prawnicze. gg—ggé
o . o [ kip_uot
U4 Student rozwigzuje problemy (kazusy) wymagajace zastosowania wiedzy prawniczej KIP U03
i interdyscyplinarnej. KIP_UO5
us Student identyfikuje Zzrédta prawa oraz kolizje miedzy porzadkami prawnymi. KJP_U01
U6 Student wykorzystuje orzecznictwo, literature z zakresu dogmatyki prawniczej, teorii E;E—ng
prawa oraz informacje zgromadzone w bazach danych. KIP_U09
Kompetencje spoteczne
Student jest zdolny do prawidtowego identyfikowania i rozstrzygania dylematow
K1 zwigzanych z wykonywaniem zawodu prawnika, w tym dotyczacych priorytetow KJP_KO06
wiasnej dziatalnosci.
Student jest zdolny do samodzielnego i krytycznego uzupetniania interdyscyplinarnej
. . - , . . P KIP_KO04
K2 wiedzy i umiejetnosci z zakresu prawa. Jest samodzielny i krytyczny w mysleniu KIP_KO5
i dziataniu przy rozstrzyganiu praktycznych problemdéw prawnych. -
Student jest zdolny do inspirowania i organizowania pracy witasnej i innych. Przewiduje E;E_igg
K3 skutki prawne, moralne, spoteczne i gospodarcze swej dziatalnosci oraz koniecznosc KIP_ KOG
ponoszenia za nig odpowiedzialnosci. KIP_U09
KIP_K04
K4 Student jest zdolny do etycznego postepowania oraz dziatalnosci pro bono. KJP_KO05
KJP_KO06
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K5

Student ma $wiadomos¢ petnionych rél spotecznych w ramach tradycyjnych zawodéw

prawniczych i poza nimi.

KIP_K04
KJP_KO05
KJP_K06

K6

Student jasno i
niebedacymi prawnikami.

precyzyjnie komunikuje sie z otoczeniem, w tym z osobami

KJP_K04
KJP_KO05

Tresci programowe

Tresci
programowe

Forma zajec

Liczba
godzin

Odniesienie
do efektéw
uczenia sie

WYKLADY

30

TP1

Zakres przedmiotowy i ogdlne  kodeksu

administracyjnego.

zasady postepowania

W1, W2, U1,
U3, U5, K2, K3,
K5, K6

TP2

Zakres podmiotowy kodeksu i pojecie organu administracji.

W1, W2, U1,
U3, U5, K2, K3,
K5, K6

TP3

Podmioty postepowania administracyjnego.

W1, W2, U1,
U3, U5, K2, K3,
K5, K6

TP4

Przepisy dyscyplinujace przebieg postepowania.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

Us, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP5

Postepowanie przed organem I instancji.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

U6, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP6

Akty konczace postepowanie administracyjne.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

U6, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP7

Zwyczajne $rodki zaskarzenia.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

U6, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP8

Postepowanie przed organem II instancji.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

U6, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP9

Weryfikacja ostatecznych aktéw administracyjnych.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

us, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

CWICZENIA

45

TP1

Pojecie i funkcje postepowania administracyjnego w stosowaniu prawa
przez organy administracji publicznej. Standardy europejskie a polskie
postepowanie administracyjne.

W1, W2, U1,
U3, U5, K2, K3,
K5, K6

TP2

Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego. Zasady
ogdlne kodeksu postepowania administracyjnego.

W1, W2, U1,
U3, U5, K2, K3,
K5, K6

TP3

Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego.

W1, W2, U1,
U3, Us, K2, K3,
K5, K6

TP4

Stadia postepowania administracyjnego. Przerwanie toku postepowania
administracyjnego Stadia postepowania administracyjnego. Przerwanie
toku postepowania administracyjnego.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

Us, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP5

Prawo do zafatwienia sprawy administracyjnej. Ochrona

bezczynnoscig administracji publicznej.

przed

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

Us, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP6

Decyzja jako forma rozstrzygniecia sprawy administracyjnej.
Postanowienie. Ugoda w postepowaniu administracyjnym.

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

ue, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

TP7

System weryfikacji rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym.
Weryfikacja rozstrzygnie¢ w toku instancji i poza tokiem instancji.

W1, W2, U1,
U2, U3, U4, U5,
Us, K1, K2, K3,
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K4, K5, K6

TP8

Postepowania uproszczone o charakterze administracyjnym. 5

W1, W2, U1,

U2, U3, U4, U5,

Us, K1, K2, K3,
K4, K5, K6

Narzedzia dydaktyczne

1. Wyktady: wyktad problemowy, wyktad z prezentacjg multimedialna.
2. Cwiczenia: analiza i interpretacja tekstow zrédtowych, sporzadzanie projektow pism procesowych, praca

w grupach, analiza przypadkdw, dyskusja, rozwigzywanie zadan, wizyty studyjne.

Metody weryfikacji osiaggniecia efektow uczenia sie

Forma weryfikacji i walidacji efektéow uczenia sie
Efekt :
uczenia sie . ) Wiedza praktyczna . - . Kompetencje
Wiedza faktograficzna . ;. Umiejetnosci kognitywne spoteczne,
Umiejetnosci praktyczne
postawy
Aktywnos$¢ w trakcie zajec
W1 Dyskusja Dyskusja . .
W2 Kolokwium Biezaca obserwacja Biezaca obserwacja
Egzamin
Ul Aktywnos$c w trakcie zajec
U2 Biezaca obserwacja i kontrola
umiejetnosci praktycznych :
u3 Dyskusja . Dyskusja . Biezaca obserwacja
u4 - Biezaca obserwacja
Us Kolokwium
U6 Analiza przypadkow
Zaliczenie na ocene
K1
K2
K3 L .
K4 Biezaca obserwacja
K5
K6

Kryteria oceny osiggniecia efektéw uczenia sie

F - formujace

F1. Aktywnos$c¢ na zajeciach i w grupach.

F2. Dyskusja.

F3. Weryfikacja przygotowania do zajec.

F4. Kolokwia zaliczeniowe w formie pisemnej i/lub ustnej.

F5. Przygotowanie do prac problemowych.

F6. Ocena przygotowania opinii i analiz prawnych oraz ich prezentacji.

P - podsumowujace

P1. Wyktady - egzamin w formie pisemnej lub ustnej.
P2. Cwiczenia - kolokwium zaliczeniowe w formie pisemnej oraz aktywnos¢ studenta podczas zajec.

Skala ocen

Ocena: Poziom wiedzy, umiejetnosci, kompetencji personalnych i spotecznych:
5,0 - znakomita wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,5 - bardzo dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,0 - dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
3,5 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale ze znaczacymi niedociggnieciami
3,0 - zadowalajqca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale z licznymi btedami
2,0 - niezadowalajaca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne

Forma zakonczenia:
WYKLADY - egzamin
CWICZENIA - zaliczenie z oceng

Obcigzenie pracg studenta

Forma aktywnosci

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim: 75
2. Przygotowanie sie do zaje¢: 50
SUMA: 125

Literatura

Podstawowa
1. Adamiak B., Borkowski J., Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, 2022.
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2. Kmiecik Z., Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, 2022.
3. Przybysz P., Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Wolters Kluwer 2022.

Uzupetniajaca
. Kmiecik Z., Przestuchanie $wiadka i strony w postepowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer, 2022.
2. Niezgddka-Medek M., Szubiakowski M., Kodeks postepowania administracyjnego. Orzecznictwo. PiSmiennictwo,
Wolters Kluwer 2021.
3. Prawo administracyjne. Zbior przepisow. Kodeks postepowania administracyjnego. Ordynacja podatkowa.
Samorzgdowe kolegia odwotawcze. Postepowanie egzekucyjne w administracji. Prawo o ustroju sadow
administracyjnych, Wolters Kluwer, 2022.

Inne przydatne informacje o przedmiocie:
Z literaturg do nauki przedmiotu oraz aktami prawnymi student moze zapoznac sie w Bibliotece Uniwersytetu

Kaliskiego oraz w systemie LEX.
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