KARTA PRZEDMIOTU

Kierunek: ADMINISTRACIA Specjalnosc:

Nazwa przedmiotu: Kod przedmiotu:

Postepowanie administracyjne PA_N

Modut: przedmioty kierunkowe Poziom studiéw: Rok studidow: | Semestr: Tryb:
podstawowe studia I stopnia 11 I11, IV niestacjonarny
Liczba godzin: 60 Liczba punktéw ECTS: 8

Tytut, imie i nazwisko; adres e-mailowy wyktadowcy/wyktadowcow:
dr hab. Ewa Szewczyk, prof. Uniwersytetu Kaliskiego
e.szewczyk@uniwersytetkaliski.edu.pl

Informacje szczegotowe

Cele przedmiotu

C1 Zapoznanie studenta z instytucjami postepowania administracyjnego.

C2 Zapoznanie studenta z prawami i obowigzkami stron postepowania administracyjnego.

C3 Nabycie przez studenta wiedzy o uprawnieniach organdw administracji publicznej, ktére prowadza sprawe
administracyjng oraz o mechanizmach kontroli administracji publicznej w ramach tego postepowania.

C4 Nabycie przez studenta umiejetnosci stosowania w praktyce norm prawnych bedacych przedmiotem rozwazan oraz
sporzadzania pism procesowych.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych:
Zaliczone prawo administracyjne.

Efekty uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych

Efekty Po zrealizowaniu przedmiotu Odniesienie Odniesienie
uczenia sie i potwierdzeniu osiggniecia efektdw uczenia sie student do celow do efektéw
przedmiotu uczenia sie
dla programu
posiada zaawansowang wiedze o charakterze nauk prawnych, w tym
EU1 prawno-administracyjnych, ich miejscu w systemie nauk i wzajemnych
- . . : . . Ci-¢c4 K_Wo01
relacjach, a takze ma pogtebiong wiedze na temat przedmiotu regulacji
poszczegolnych gatezi prawa;
EU2 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu pojecia oraz terminologie,
jakimi postugujg sie prawoznawstwo, nauki o prawie, nauki ekonomiczne C1, C2 K_WO03
i nauki socjologiczne;
EU3 posiada pogtebiong wiedze o zrodtach prawa, normach i regutach
(prawnych, moralnych, etycznych i organizacyjnych) wykorzystywanych Ci-¢c4 K_Wo04
w naukach administracyjnych;
EU4 zna i rozumle w zaawaljsowf'anym “st.o.pnlu 'UStrO], .struktury C1,C2, C3 K_WO05
i funkcjonowanie panstwa oraz jego instytucji i innych jednostek;
EUS5 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu prawa i obowigzki jednostek
. - ;] X . C2,C3 K_W08
wobec innych obywateli i organow panstwa;
EU6 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu metody tworzenia,
. . ] . Cc4 K_W10
konstruowania oraz interpretowania tekstow prawnych;
EU7 zna i rozumie w zaawansowanym stopniu sposob funkcjonowania
s o " . C1,C2,C3 K_W11
w sferze administracji instytucji prawa materialnego oraz procesowego;
EU8 potrafllprawlld.’rowo Rosiuglwac sie podstawowq terminologig z zakresu c1, 2 K_U01
prawa i administracji;
EU9 potrafi prawidtowo identyfikowaé i interpretowal zjawiska prawne,
spoteczne, ekonomiczne, polityczne i organizacyjne, analizowaé ich Ci-c4 K_U02
powigzania z réoznymi obszarami dziatalnosci administracyjnej;
EU10 posiada pogtebiong umiejetnos¢ wykorzystania zdobytej wiedzy
teoretycznej z dziedziny nauk administracyjnych do analizowania Ci-¢c4 K_U03
konkretnych proceséw i zjawisk spotecznych w administracji;
potrafi analizowa¢ i interpretowa¢ teksty prawne i naukowe oraz
EU11 wykorzystywa¢ orzecznictwo w celu rozwigzywania podstawowych Cl-ca K U04

problemoéw bedacych przedmiotem analizy oraz do podjecia prawidtowej
decyzji;
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potrafi zastosowaé podstawowe techniki, metody i narzedzia w celu

EU12 opracowania tekstow aktéw prawnych wiasciwych dla sfery c4 K_U05
funkcjonowania administracji;
potrafi postugiwa¢ sie podstawowa wiedza teoretyczng w celu
analizowania, interpretowania oraz projektowania strategii dziatan
EU13 w administracji, potrafi znalez¢ rozwigzania konkretnych probleméw Cl-C4 K U06
pojawiajacych sie w stosowaniu przepiséw prawnych i prognozowacd -
przebieg ich rozwigzywania oraz przewidywac¢ skutki planowanych
dziatan;
posiada umiejetno$¢ prowadzenia debaty, potrafi samodzielnie
przygotowa¢ prace pisemne oraz wystgpienia ustne i prezentacje
EU14 multimedialne, poswiecone konkretnemu zagadnieniu z zakresu nauk
. - - . Ci-C4 K_U07
prawnych, nauk o administracji, ekonomicznych, politycznych oraz
innych dyscyplin naukowych z wykorzystaniem uje¢ teoretycznych,
a takze rdéznych zrodet;
EU15 potrafi wykorzystaé profesjonalne narzedzia i nowoczesne technologie
stuzace do pozyskiwania podstawowych informacji wifasciwych dla Ci-¢c4 K_U08
zakresu czynnosci podejmowanych w administracji;
posiada $wiadomos$¢ poziomu swojej wiedzy i rozumie potrzebe dalszego
EU16 ksztatcenia sie i rozwoju zawodowego; jest przygotowany do podjecia
- . . - " Ci-C4 K_U11
studiow drugiego stopnia oraz podnoszenia kompetencji zawodowych,
osobistych i spotecznych;
EU17 jest gotowy do doskonalenia oraz wuzupetniania nabytej wiedzy
! L3 . . - S Ci-C4 K_KO01
i umiejetnosci, a takze rozumie potrzebe statego doksztatcania sie;
EU18 jest gotowy do krytycznej oceny posiadanej wiedzy i odbieranych tresci
w sposéb umozliwiajacy konstruktywng wymiane pogladéw i witasciwg Ci-¢c4 K_K02
analize problemu;
jest gotowy do postugiwania sie wiedzg i opiniami ekspertéw z zakresu
EU19 nauk o administracji oraz prawidiowego i samodzielnego identyfikowania
. . h . . - Ci-¢C4 K_K03
i rozwigzywania problemow zwigzanych z wykonywaniem zawodu
zgodnie z zasadami prawa oraz etyki;
EU20 jest gotowy do wypetniania zobowigzan spotecznych oraz samodzielnego
. L . Ci-¢C4 K_Ko04
lub zespotowego przygotowywania projektow spotecznych;
EU21 jest gotowy do przedsiebiorczego i kreatywnego myslenia oraz dziatania
- ) . - L Ci-cC4 K_K06
z wykorzystaniem wiedzy zdobytej w trakcie studiow;
EU22 jest gotowy do odpowiedzialnego petnienia réznych rél zawodowych
w organach administracji z dochowaniem wszelkich standardéw i zasad Ci-¢c4 K_KO07
etyki zawodowej oraz dbatosci o nie.
Przedmiotowe efekty uczenia sie
Symbol
efektu dla Tres¢ efektu przedmiotowego Skiyen:::ioe\,fviktg
przedmiotu 9
Wiedza
Student w zaawansowanym stopniu zna terminologie z zakresu postepowania
W1 A . K_W03
administracyjnego.
K_Wo01
W2 Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie zatozenia teoretyczne, instytucje K_Wo04
procesowe i tresci przepisow z zakresu postepowania administracyjnego. K_W10
K_Wi11
Student zna i rozumie w szerokim zakresie metody konstruowania, interpretowania K_Wo04
W3 i stosowania przepisdéw z zakresu postepowania administracyjnego, w tym regulujacych K_W08
przestanki dopuszczalnosci wszczecia postepowania, toku postepowania, mechanizmu K_W10
rozpoznania sprawy administracyjnej i rozstrzygniec¢ organu. K_W11
Wa Student posiada szeroka wiedze na temat ustroju administracji publicznej w ujeciu i—wgé
funkcjonalnym. K:W08
Umiejetnosci
K_U01
Ui Student posiada umiejetnos¢ interpretowania i stosowania przepiséw z zakresu K_U02
postepowania administracyjnego. K_U04
K_U05

Strona 2z5




K_U08

K_U02
K_U03
Student posiada umiejetnos¢ rozwigzywania problemdéw praktycznych zwigzanych ze K_U05
U2 stosowaniem przepiséw z zakresu postepowania administracyjnego oraz uzasadniania K_U06
przyjetych rozwigzan. K_Uo07
K_U08
K_U11
Kompetencje spoteczne
K_KO01
K_K02
Ki Student jest gotdw do doskonalenia oraz uzupetniania nabytej wiedzy i umiejetnosci, K_KO03
a takze rozumie potrzebe statego doksztatcania sie. K_K04
K_K06
K_K07
Tresci programowe
Tresci Forma zajec Liczba Odniesienie
programowe godzin do efektéw
uczenia sie
SEMESTR III
WYKLADY 15
TP1 Zakr_es_ przc_edmiotowy i zasady ogolne kodeksu postepowania 2 W2, K1
administracyjnego.
TP2 Zakres podmiotowy kodeksu i pojecie organu administracji. 2 W1, W2, K1
TP3 Podmioty postepowania administracyjnego. 3 W2, U1, K1
TP4 Przepisy dyscyplinujace przebieg postepowania. 3 w2, Vig” ut,
TPS Postepowanie przed organem I instancji. 5 w2, V&lf, uL,
EWICZENIA 15
TP1 Pojecie i funkcje _pqstepc_)_wanla_ adn_unlstracy]nego w stosowaniu prawa 1 W1, W2, K1
przez organy administracji publicznej.
TP2 Standardy europejskie a polskie postepowanie administracyjne. 1 W2, K1
TP3 Zakres obowigzywania kodeksu postepowania administracyjnego. 2 W2, K1
TP4 Zasady ogdlne kodeksu postepowania administracyjnego. 2 W2, K1
TPS Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego. 2 W2, K1
TP6 Stadia postepowania administracyjnego. 3 w2, V&lf’ uL,
TP7 Przerwanie toku postepowania administracyjnego. 2 w2, V&lf’ uL,
TP8 Prawo do zatatwienia sprawy administracyjnej. 1 w2, V&lf’ uL,
TP9 Ochrona przed bezczynnoscig administracji publicznej. 1 w2, \Qlf’ ut,
SEMESTR 1V
WYKLADY 15
TP1 Akty konczace postepowanie administracyjne. 3 w2, \Qlf’ ut,
TP2 Zwyczajne $rodki zaskarzenia. 3 w2, V}zf’ Ui,
TP3 Postepowanie przed organem II instancji. 4 w2, V}XIB’ ut,
TP4 Weryfikacja ostatecznych aktow administracyjnych. 3 w2, V&/f, ut,
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TPs5 Kont_ro_la organu administracji publicznej wykonania przez strone decyzji 2 W2, W3, U1,
administracyjnej. K1
CWICZENIA 15
TP1 Decyzja jako forma rozstrzygniecia sprawy administracyjnej. 2 w2, sz’ uL,
TP2 Postanowienie. 2 w2, V&/f, U1,
TP3 Ugoda w postepowaniu administracyjnym. 2 w2, V&/f, uL,
TP4 System weryfikacji rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym. 3 w2, V&/f, ut,
TPS Weryfikacja rozstrzygnie¢ w toku instancji i poza tokiem instancji. 3 w2, V&/f, ut,
TP6 Postepowania uproszczone o charakterze administracyjnym. 3 w2, sz’ uL,

Narzedzia dydaktyczne

1. Wyklady: wyktad problemowy, wyktad z prezentacjq multimedialna.
2. Cwiczenia: analiza i interpretacja tekstow zrédtowych, sporzadzanie projektow pism procesowych, praca
w grupach, analiza przypadkdw, dyskusja, rozwigzywanie zadan.

Metody weryfikacji osiggniecia efektow uczenia sie

Forma weryfikacji i walidacji efektow uczenia sie
Ef:ezztnia si Wiedza praktyczna Kompetencje
& Wiedza faktograficzna . praxty Umiejetnosci kognitywne spoteczne,
Umiejetnosci praktyczne postawy
w1 Aktywnos$¢ w trakcie zajec
w2 Dyskusja Dyskusja Biezaca obserwacja
W3 Kolokwium Biezaca obserwacja a ]
W4 Egzamin
Aktywnos$¢ w trakcie zajec
Biezaca obserwacja i kontrola
umiejetnosci praktycznych .
U1 Dyskusja . Dyskusja . Biezaca obserwacja
- Biezaca obserwacja
Kolokwium
Analiza przypadkow
Zaliczenie z oceng
K1 Biezaca obserwacja

Kryteria oceny osiggniecia efektéw uczenia sie

F - formujace

F1. Aktywnos$c¢ na zajeciach i w grupach.

F2. Dyskusja.

F3. Weryfikacja przygotowania do zajec.

F4. Kolokwia zaliczeniowe w formie pisemnej i/lub ustnej.

F5. Przygotowanie do prac problemowych.

F6. Ocena przygotowania opinii i analiz prawnych oraz ich prezentacji.

P - podsumowujace

P1. Wyktady - egzamin w formie pisemnej lub ustnej.
P2. Cwiczenia - kolokwium zaliczeniowe i/lub zadania zaliczeniowe oraz aktywno$c¢ studenta podczas zajec.

Skala ocen
Ocena: Poziom wiedzy, umiejetnosci, kompetencji personalnych i spotecznych:
5,0 - znakomita wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,5 - bardzo dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
4,0 - dobra wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
3,5 - zadowalajqca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale ze znaczacymi niedociggnieciami
3,0 - zadowalajgca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne, ale z licznymi btedami
2,0 - niezadowalajaca wiedza, umiejetnosci, kompetencje personalne i spoteczne
Forma zakonczenia:
EGZAMIN

Obcigzenie pracg studenta
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Forma aktywnosci

1. Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim: 60
2. Przygotowanie sie do zajec¢: 140

SUMA: 200
Literatura
Podstawowa
1. Adamiak B., Borkowski J., Postepowanie administracyjne i sadowoadministracyjne, Wolters Kluwer, 2022.
2. Kmiecik Z., Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie

sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer, 2022.
3. Przybysz P., Kodeks postepowania administracyjnego. Komentarz, Wolters Kluwer 2022.

Uzupetniajaca
1. Kmiecik Z., Przestuchanie $wiadka i strony w postepowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer, 2022.
2. Niezgddka-Medek M., Szubiakowski M., Kodeks postepowania administracyjnego. Orzecznictwo. PiSmiennictwo,
Wolters Kluwer 2021.
3. Prawo administracyjne. Zbior przepisow. Kodeks postepowania administracyjnego. Ordynacja podatkowa.
Samorzadowe kolegia odwotawcze. Postepowanie egzekucyjne w administracji. Prawo o ustroju saddw
administracyjnych, Wolters Kluwer, 2022.

Inne przydatne informacje o przedmiocie:
Z literaturg do nauki przedmiotu oraz aktami prawnymi student moze zapoznac¢ sie w Bibliotece Uniwersytetu

Kaliskiego oraz w systemie LEX i Legalis.
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